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Введение

Во исполнение Закона Российской Федерации «Об образовании», с целью информационно-методического сопровождения процедуры государственной аккредитации и обеспечения объективности принимаемых решений формируется федеральный банк данных, содержащие показатели деятельности образовательных учреждений и научных организаций (далее – федеральный банк данных государственной аккредитации или ФБД ГА). 

Выполнение работ, связанных с информационно-методическим сопровождением процедуры государственной аккредитации, формирование и использование федерального банка данных государственной аккредитации возложено на федеральное государственное учреждений «Национальное аккредитационное агентство в сфере образования» (ФГУ Росаккредагентство). 

Для поддержания федерального банка данных государственной аккредитации в актуальном состоянии ежегодно проводятся мероприятия по сбору информации с использованием специального программного обеспечения «Модуль сбора информации об образовательном учреждении», который включает в себя компьютерную программу сбора информации об образовательном учреждении, инструкцию по эксплуатации программы и инструкцию по заполнению форм представления информации.

Образовательное учреждение отдельно представляет данные о деятельности каждого из его обособленных структурных подразделений (головного образовательного учреждения и филиалов). Информацию представляют:

· вузы, имеющие лицензию на право осуществления образовательной деятельности в сфере высшего профессионального образования, в том числе и не прошедшие государственную аккредитацию

· филиалы вузов, имеющие лицензию на право осуществления образовательной деятельности в сфере высшего и (или) среднего профессионального образования, реализующие образовательные программы в полном и неполном объеме обучения

· филиалы вузов, в которых не осуществляется образовательная деятельность. 

Для заполнения сведений об образовательном учреждении (филиале) необходимо скопировать (загрузить) дистрибутив Модуля сбора данных с сайта www.nica.ru.

Образовательное учреждение представляет следующие материалы:

1. Один экземпляр отчета. Отчет должен быть сшит (допускается скрепление степлером). Титульный лист отчета должен быть заверен подписью руководителя и печатью образовательного учреждения. 

2. При наличии филиалов - один экземпляр отчета для каждого филиала, имеющего лицензию на право ведения образовательной деятельности в сфере  высшего (и среднего) профессионального образования как с полным, так и неполным объемом обучения, в том числе и не ведущего образовательную деятельность. 

3. Электронный отчет головного учреждения, включающий электронные отчеты по филиалам. Электронный отчет может быть представлен на дискете (CD-ROM’е) или по электронной почте. На представленной дискете (CD-ROM’е) должно быть указано название образовательного учреждения. При представлении по электронной почте обязательно укажите в письме наименование образовательного учреждения и дату, когда был отправлен бумажный отчет.

Бумажные формы и дискета передаются в жесткой папке, на которой указывается наименование образовательного учреждения.

Адрес Росаккредагентства для представления информации и переписки:

424000, г. Йошкар-Ола, пл. Ленина, д. 3, офис 539

Примечание: Представление форм с надписью «Черновик» не допускается.

Обращаем внимание на необходимость ежегодного представления материалов в федеральный банк данных государственной аккредитации с использованием «Модуля сбора информации об образовательном учреждении». Данные подготавливаются по состоянию на 31 декабря отчетного года и высылаются в Росаккредагентство не позднее 1 февраля  следующего года. Например: данные за 2009 год представляются не позднее 1 февраля 2010 года.

Информация, заносимая в «Модуль сбора информации об образовательном учреждении», имеет многоцелевое назначение и может быть использована в качестве обратной связи: не только государственным органом управления образованием с целью повышения эффективности управления системой образования, но и по заявке образовательного учреждения с целью определения своих реальных достижений и недостатков в соответствии с внешними требованиями.

Согласно Решению №3 от 01.07.97 Аккредитационной коллегии Минобразования России образовательные учреждения вправе получать информационную поддержку от Росаккредагентства при подготовке к государственной аккредитации в рамках консалтинговых услуг. 

Более подробную информацию об информационно-методической поддержке и консалтинговых услугах можно получить в Росаккредагентстве по телефонам:

· консультации по заполнению Модулей сбора: (8362) 45-68-90 

· бухгалтерия (работа с договорами): (8362) 63-01-69 

· консалтинговые услуги: (8362) 56-66-90, 64-16-88

· информационно-консультационные семинары: (8362) 56-66-90, 64-16-88 

· приемная: (8362) 41-61-94

Факс: (8362) 41-38-84

Email: obd@nica.ru

WWW-сервер: http://www.nica.ru
Установка и запуск Модуля сбора
Требования к аппаратным и программным средствам

Программный комплекс «Модуль сбора информации об образовательном учреждении» (далее – Модуль) разработан для IBM PC/AT совместимых компьютеров с процессором Intel Pentium 233 и выше и для успешного функционирования требует:

· не менее 15Мб свободного пространства на диске для установки пакета без учета объема вводимых данных, плюс место на диске необходимое для ввода данных по образовательному учреждению и добавления данных по филиалам из расчета не менее 4,5 Мб на один филиал;

· не менее 128 Мб оперативной памяти;

· установленную операционную систему, совместимую с Microsoft Windows 95 (Windows 95 OSR2, Windows 98, Windows Me) или Windows NT (Windows NT AS/WS версии 4.0, Windows 2000, Windows XP и выше). В Windows обязательно должна быть правильно выбрана кодовая страница (включена поддержка русского языка);

· поддерживаемый операционной системой принтер с установленными и настроенными драйверами, кроме принтеров серии Samsung ML-1200 (ML-1210 и др.).

Установка Модуля сбора

Для установки программы на Ваш компьютер запустите файл MSD09VUZ.EXE, находящийся на дистрибутивномдиске. Сделать это можно при помощи Проводника (Explorer). Так, например, если дистрибутив находится на компакт-диске в CD-дисководе «Е:», то процесс установки будет состоять из следующих шагов:

· открыть папку «Мой компьютер ( CD-дисковод (Е:)» («My Computer ( CD Drive (E:)»)

· запустить файл MSD09VUZ.EXE
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Рис. 1. Установка Модуля на жесткий диск

В случае если Вы используете одну из версий Windows NT, то установить программу может только пользователь с правами администратора. Кроме того, для нормального функционирования программы необходимо отвести права «чтение», «запись» и «исполнение» на выбранный при установке каталог (по умолчанию «C:\Program Files\ MSD2009VUZ\»).

Внимание! При повторной установке Модуля уничтожаются все введенные ранее данные, кроме сохраненных в архиве (см. Архивное копирование данных).

В процессе установки следуйте предлагаемым инструкциям. Предварительно убедитесь, что на указанном Вами разделе жесткого диска имеется свободное пространство достаточное для установки и функционирования программного комплекса (см. "Требования к аппаратным и программным средствам"). После завершения установки в меню запуска появится группа программ «Росаккредагентство - Модуль сбора данных 2009 для вузов», содержащая ярлык «Модуль сбора данных 2009 для вузов», с помощью которого Вы сможете запустить программу:

Пуск ( Программы ( Росаккредагентство - Модуль сбора данных 2009 для вузов( Модуль сбора данных 2009 для вузов

(Start ( Programs ( Росаккредагентство - Модуль сбора данных 2009 для вузов( Модуль сбора данных 2009 для вузов)
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Рис. 2. Запуск Модуля

Подробности для программиста

В процессе работы программа сохраняет вводимые данные в dbf-файлах в папке «DB», которая находится в выбранном для установки каталоге: <Выбранный для установки каталог>\DB\*.dbf (по умолчанию: «C:\Program Files\MSD2009VUZ\DB\*.dbf»). Используемые программой справочники находятся в этом же каталоге и имеют имена вида sl*.dbf. Список файлов данных с указанием соответствующих частей приведен ниже. 

Программа не поддерживает многопользовательский режим работы, однако, при установке Модуля на сетевой диск возможно одновременное заполнение и/или печать различных частей. Никакой дополнительной настройки для этого не требуется.

Список файлов данных Модуля

all.dbf – все части, 18; address.dbf – часть 1; aspi.dbf – часть 8(а); aspiok.dbf – часть 8(б); bldngs.dbf ‑ часть 17(б); bldlet.dbf – часть 17(в); diplrecs.dbf  - часть 24; dokt.dbf – часть 9; dol.dbf – часть 3; info.dbf – часть16; innoiact.dbf – часть 25, interact.dbf – часть 26, ipk_prop.dbf – часть 7; jobspec.dbf – часть 20(б), fil.dbf – часть 4; fond.dbf – часть 27; for_inst.dbf – часть 26; kom.dbf – часть 2; licatt.dbf – части «Реквизиты действующих нормативных документов», 6, 7, 8, 9 и 30, 31 для медвузов; mv_all.dbf (медвузы) – части 5, 28, 29; mv_int.dbf (медвузы) – часть 30; mv_ord.dbf (медвузы) – часть 31; nir.dbf – часть 11; nirstud.dbf – часть 21; nmr.dbf – часть 13; nnap.dbf – часть 15; npo_prop.dbf – часть 6(д), office.dbf – часть 22; pps.dbf, pps_all.dbf – часть 5; pps_doc.dbf – часть 23; ppsage.dbf – часть 5(в); ppsmob.dbf – часть 5(г); predpr.dbf – часть20(б); prop.dbf – часть 6(а); prop_use.dbf – часть 6(б); report.dbf – служебная таблица; snm.dbf – часть 19; ss.dbf – часть 10; uch.dbf – часть 14; squares.dbf – часть 17(а); socinf.dbf – часть 18; titul.dbf - «Реквизиты образовательного учреждения»; umr.dbf – часть 12; vostreb.dbf – часть 20(а).  

Установка принтера

Для работы программы необходимо, чтобы в Windows был установлен драйвер хотя бы одного принтера. Получить печатные копии документов можно только при наличии правильно установленного и настроенного принтера. Для этого выберите в главном меню

Пуск ( Настройка ( Панель управления ( Принтеры ( Установка принтера (Start ( Settings ( Control panel ( Printers ( Add Printer) и следуйте инструкциям.

Руководство пользователя по работе с программой

После установки программы при первом запуске следует указать, к какому виду учебных заведений относится ваше учебное заведение (рис. 3) и, если необходимо, выполнить перенос данных из Модуля сбора за предыдущий год, после чего можно приступать к вводу данных. Данные об образовательном учреждении заносятся в формы ввода, каждая из которых соответствует одной из частей. Пояснения к формам ввода можно найти в разделе «Инструкция по заполнению форм сбора информации» настоящего руководства.
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Рис. 3. Первый запуск Модуля сбора

Основное окно программы (рис. 4), содержит четыре зоны: главное меню, панель инструментов, список форм ввода и рабочую область, на которой отображается активная форма ввода.
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Рис. 4. Основное окно программы

Главное меню

Попасть в главное меню можно:

· щелкнув по нему левой кнопкой мыши;

· нажав F10;

· нажав одновременно Alt и заглавную букву в названии пункта меню;

· нажав и отпустив Alt.

Панель инструментов

Для того чтобы выполнить команды, вынесенные на панели инструментов, щелкните по соответствующей иконке левой кнопкой мыши. Если вы не уверены, какое действие при этом будет выполнено, наведите указатель мыши на иконку, и, не нажимая, подождите секунду. Рядом с указателем появится подсказка.

Выбор формы ввода

Для выбора нужной формы ввода щелкните левой кнопкой мыши на соответствующем пункте списка в верхней части основного окна программы.

Все формы в программе можно условно разделить на три основных типа: простые формы ввода (например, «Титульный лист»), многостраничные формы ввода («Сведения по должностным лицам») и формы ввода табличной информации («Перечень всех филиалов образовательного учреждения»).

Простые формы ввода

Простая форма ввода содержит различные элементы ввода. Выбрать нужный элемент ввода можно нажимая клавишу Tab (Shift+Tab) или щелкнув по нему левой кнопкой мыши. После заполнения элемента ввода данные сохраняются автоматически. Никаких дополнительных действий для этого выполнять не нужно.

Основные элементы ввода описаны ниже.

Поле ввода
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Рис. 5. Поле ввода

Поле ввода – наиболее часто встречающийся элемент ввода. Вы можете просто набрать нужную строку или скопировать ее через буфер обмена.

При вводе работают следующие комбинации клавиш:

· Ctrl+Insert – скопировать выделенный фрагмент в буфер (windows clipboard)

· Shift+Insert – вставить выделенный фрагмент из буфера обмена

· Alt+BkSpace – Отменить последнюю операцию по редактированию.

Если данное поле допускает ввод только числового значения, то нажатия нецифровых клавиш блокируются. В некоторых случаях неправильное значение (например, почтовый индекс, содержащий меньше 6-ти цифр) подсвечивается красным цветом. Тем не менее, если Вы уверены в правильности введенного значения, можете игнорировать такое предупреждение.

Поле ввода с раскрывающимся списком
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Рис. 6. Поле ввода с раскрывающимся списком

Этот элемент ввода очень похож на простое поле ввода. Единственное отличие заключается в том, что при щелчке левой кнопки мыши на кнопке [image: image7.png]


 справа от поля ввода появляется список возможных значений.
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Рис. 7. Выбор значения из списка

В некоторых случаях выбранное из этого списка значение может быть изменено.

Кроме того, работают следующие клавиши:

· «(» и «(» – смена текущего значения в поле ввода на предыдущее или следующее в списке допустимых значений.

Поле ввода даты
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Рис. 8. Поле ввода даты

Поле ввода даты содержит три области ввода: число, месяц и год. Переключаться между областями ввода можно с помощью клавиш «(» и «(». При вводе значений обрабатываются нажатия следующих кнопок:

· цифровые клавиши – ввод числа, номера месяца или года;

· «(» и «(» – увеличение или уменьшение числа (месяца, года);

· Delete – очистка поля ввода.

Если щелкнуть левой кнопкой мыши по кнопке [image: image10.png]


 в правой части поля ввода, то на экране появится календарь, с помощью которого можно выбрать число, месяц и год, используя привычное визуальное представление настольного календаря. При этом, для смены месяца необходимо использовать кнопки [image: image11.wmf] и [image: image12.wmf], или щёлкнуть на названии месяца и выбрать новый месяц из выпадающего списка. Для смены года необходимо вначале щёлкнуть левой кнопкой мыши на числе, указывающем год, а затем произвести его ввод непосредственно с клавиатуры или используя стрелки «вверх» и «вниз».
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Рис. 9. Раскрывающийся календарь

Поле ввода ученой степени
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Рис. 10. Поле ввода ученой степени

В отличие от обычного поля ввода, этот элемент специально приспособлен для ввода сокращенных названий ученой степени. Справа от поля ввода автоматически появляется расшифровка введенного сокращения. Кроме того, при вводе Вы можете пропускать знаки препинания (например, вместо «к.ф.-м.н.» допустимо набирать «кфмн») – строка будет автоматически заменена на правильную.

Если вы не знаете или не уверены в правильности сокращения названия той или иной ученой степени, то нажмите левой кнопкой мыши на клавишу [image: image15.png]


. В результате на экране появится перечень областей науки, по которым присуждаются ученые степени и соответствующие им сокращения.

[image: image16.png]" Hag
o | Karaaar nammonaniec ey
Khewr. | Karaar notonarimeckis wa
Konn | Karuaar cemmcxauosmcTEeHN Hak
Kooun | Karaar cownomorimeckin g
e Keaaar resiecin Hag
oepan  Koraar ooprsuceTer o
b | KaHauasT dlisyio AT T eCK i HaUK
Counn, | Keraaar snoriec e
Ko Karar suracopcunc s
i Keaar i Ha
A s ]

|- uerian creners

& Karguaar
S





Рис. 11. Список сокращений названий ученых степеней

Поле для ввода кода специальности или направления по ОКСО

Код и название специальности берутся из Общероссийского классификатора специальностей по образованию (ОКСО). Для ввода кода специальности нужно нажать кнопку [image: image17.png]Knaccupukarop cneumansHocTei



 и выбрать требуемую специальность из справочника. 

Код квалификации выбирается из выпадающего списка, содержащего допустимые коды квалификации для данной специальности. Поле «Квалификация» заполняется автоматически, значение, взятое из справочника, может быть отредактировано. Список выбора квалификаций содержит одно или несколько названий, соответствующих выбранному коду, при необходимости название квалификации можно ввести с клавиатуры. 
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Рис. 12. Поле ввода названия и кода специальности

Поле ввода реквизитов действующих нормативных документов
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Рис. 13. Поле ввода реквизитов документов

В отличие от элементов ввода, описанных ранее, при указании реквизитов лицензий и приказов, Вы можете только выбирать их из списка. Для этого достаточно щелкнуть левой кнопкой мыши на кнопке [image: image20.png]


. Для очистки поля ввода реквизитов лицензии щелкните левой кнопкой мышки по кнопке [image: image21.png]


.
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Рис. 14. Список лицензий, выданных образовательному учреждению

Многостраничная форма ввода

Такая форма ввода содержит несколько простых форм ввода, расположенных на различных страницах в пределах одного окна. В верхней части многостраничной формы ввода находятся закладки, соответствующие каждой странице.
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Рис. 15. Закладки на многостраничной форме ввода

Переключиться на нужную страницу можно одним из следующих способов:

· щелкнуть по соответствующей закладке левой кнопкой мыши;

· с помощью клавиш Tab или Shift+Tab выделить одну из закладок и переключаться, используя клавиши «(», «(» и «(».

Форма ввода табличной информации

Такая форма ввода содержит две страницы: просмотр таблицы в целом и редактирование одной строки таблицы.
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Рис. 16. Форма ввода табличной информации. Страница «Просмотр таблицы»

На первой странице с помощью клавиш «(» и «(», мыши или навигатора данных (см. ниже) можно выбрать одну из строк таблицы. Если теперь переключиться на страницу «правка строки таблицы», то на ней будет отображено содержимое выбранной строки.
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Рис. 17. Форма ввода табличной информации. Страница «Правка строки таблицы»

Навигатор данных

Навигатор данных – это 6 кнопок, расположенных в ряд, с помощью которых можно выполнять основные операции над строками таблицы: перемещение между строками таблицы, удаление текущей или добавление новой строки.
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Рис. 18. Навигатор данных

Добавление и присоединение информации о филиале

Филиалы заполняют сведения с использованием модуля сбора данных той же версии, что и головное образовательное учреждение.

После заполнения сведений филиал распечатывает отчет и только после этого подготавливает электронный отчет, представляя его в головное образовательное учреждение вместе с печатным отчетом. 

Добавление информации о филиале выполняется в форме «Часть 4. Перечень всех филиалов образовательного учреждения».

После добавления данных все сведения филиала добавляются в электронный отчет головного образовательного учреждения, образуя единый электронный отчет.

Подробности для программиста

При добавлении данных о филиале все файлы данных *.dbf из указанного пользователем каталога копируются в «<Установочный_Каталог>\DB\fil.<XXX>\*.dbf», где <Установочный_Каталог> – каталог, выбранный в процессе установки Модуля сбора, а <ХХХ> – соответствует 3-символьному представлению кода филиала в таблице fil.dbf (поле FIL.ID).

Подготовка и печать бумажных форм

Комплект материалов, предоставляемых в Росаккредагентство, включает распечатанные из программы сброшюрованные (сшитые) бумажные формы, подписанные руководителем и заверенные печатью образовательного учреждения. Для печати форм щелкните левой кнопкой мышки по кнопке [image: image27.png]


 на панели инструментов или выберите пункт меню Отчет ( Сформировать отчет...
После контроля введенных данных на экран будет выведено окно просмотра и печати бумажных форм.
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Рис. 19. Контроль данных

Журнал контроля данных при необходимости можно сохранить в файл, для этого необходимо нажать клавиши [Control]+[S] При наличии ошибок отображение и распечатывание форм невозможно.
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Рис. 20. Окно просмотра и печати бумажных форм

Режим просмотра отчета (комплекта печатных форм) позволяет направить просматриваемый отчет на печать, настроить представление, указав шрифтовое оформление отчета и задав отступы (поля) от края листа, скопировать текст или сохранить отдельные формы в формате HTML. Навигация по формам осуществляется с помощью первых трех кнопок инструментальной панели («Содержание», «Предыдущая форма», «Следующая форма») и гипертекстовых ссылок.
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Рис. 21. Панель инструментов окна просмотра печатных форм

Выбор принтера задается через меню «Файл»/»Параметры страницы».
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Рис. 22. Выбор принтера и установка параметров страницы

Подробности для программиста

Сгенерированные отчеты являются готовыми для просмотра и печати HTML-документами, которые могут быть сохранены в файле и, при необходимости, загружены и распечатаны в любом Web-браузере (MS Internet Explorer, Netscape Navigator...) или редакторе, поддерживающем данный формат (MS Word, PageMaker, Corel Ventura Publisher и т.д.).

Архивное копирование данных

В процессе сбора информации возникает необходимость в определенный момент «заморозить» состояние базы данных с возможностью вернуться к нему позднее. Так, например, наличие такой возможности окажется удобным образовательным учреждениям с большим количеством филиалов.

Для создания архивной копии данных выберите пункт меню Файл ( Создать архивную копию... Введите название архивной копии и нажмите «Ok». В случае если введённое название будет совпадать с названием уже имеющейся в списке архивной копии, старая копия будет перезаписана.

Для восстановления данных из архива выберите пункт меню Файл ( Восстановить архивную копию... Укажите мышкой необходимую копию из списка имеющихся архивных копий и нажмите «Ok». Дополнительную информацию по каждой архивной копии, такую как каталог архива, название и адрес образовательного учреждения, можно получить, если нажать кнопку «Описание».

Восстановление копии из архива возможно только тогда, когда она была создана Модулем сбора той же версии. Для того чтобы восстановить данные из архива, созданного Модулем сбора предыдущих версий воспользуйтесь процедурой переноса данных: меню Файл ( Перенести данные из Модуля сбора...

Примечание: Начиная с версии 9.00 программы данные, добавленные для филиалов, при создании архивных копий сохраняются.
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Рис. 23. Список архивных копий данных

Подробности для программиста

При создании архивной копии все файлы данных из «<Установочный_Каталог>\DB\*.dbf» копируются в «<Установочный_Каталог>\Backup\<XXXX>\*.dbf», где <Установочный_Каталог> – каталог, выбранный в процессе установки Модуля сбора, а <ХХХХ> – порядковый номер архивной копии.

Кроме того, при архивировании создается текстовый файл «Dirinfo» с кратким описанием архивной копии. Данные при копировании не шифруются и не сжимаются.

Подготовка дискеты с данными

Программный Модуль формирует электронный отчет с внесенной в него информацией. Электронный отчет представляется в комплекте с печатным отчетом для федерального банка данных государственной аккредитации. Для формирования электронного отчета с данными вставьте чистую отформатированную дискету в дисковод и щелкните левой кнопкой мыши на кнопке [image: image33.png]


 или выберите пункт меню Файл ( Подготовить дискету для отправки. После контроля данных на экране появится окно мастера подготовки дискеты. Следуйте появляющимся инструкциям.

На первом шаге Вам будет выведен список файлов, которые будут скопированы на дискету.
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Рис. 24. Подготовка дискеты с данными; шаг 1: файлы для копирования

На втором шаге Вам будет предложено выбрать устройство, на которое необходимо скопировать данные. Обычно это гибкий диск «A:\», но можно ввести путь к любой доступной папке для записи электронного отчета или выбрать его из дерева папок, если нажмете кнопку [Просмотр].
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Рис. 25. Подготовка дискеты с данными; шаг 2: выбор диска

На третьем шаге данные копируются на выбранный вами диск:
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Рис. 26. Подготовка дискеты с данными; шаг 3: формирование дискеты

Подробности для программиста
В процессе подготовки на дискету копируются все данные (см. выше), в виде ZIP-архива (файл msd_db.zip). Для уменьшения вероятности сбоя архив копируется три раза: в корневой каталог диска и в подкаталоги Copy1 и Copy2. При необходимости пересылки данных по электронной почте достаточно отправить любой из этих файлов.

 Присоединение информации о дипломах

Сведения о дипломах представляют только образовательные учреждения высшего профессионального образования.

Сведения о документах государственного образца о соответствующем уровне образования и (или) квалификации, выданных вузом, представляются за 2009 год при помощи специальной программы – «Модуль сбора данных о дипломах». Программное обеспечение «Модуль сбора данных о дипломах» доступно на WWW-сервере Росаккредагентства (www.nica.ru).

С помощью программы «Модуль сбора данных о дипломах» следует заполнить сведения о выданных вузом в 2009 г. документах государственного образца о соответствующем уровне образования и (или) квалификации (дипломах).

После заполнения «Модуля сбора данных о дипломах» из него, при помощи меню «Файл > Подготовить дискету с данными», необходимо сформировать электронный отчет с информацией о дипломах, который представляет собой архивный файл «msx_db.zip».

Полученный архивный файл присоединяется в части 24 «Сведения о дипломах, выданных вузом» ежегодного Модуля сбора. После присоединения архива дипломов информация о нем будет отображаться в форме ввода и печатной форме.

Обратите внимание! Бумажный отчет, подготавливаемый Модулем сбора данных о дипломах, в Росаккредагентство предоставлять не требуется.

Перенос информации из модулей сбора

Перенос информации из модулей сбора предназначен для упрощения ввода данных, которые не меняются из года в год или меняются нечасто.

Для переноса информации из ежегодного модуля сбора или модуля «Комплексная оценка деятельности вуза» необходимо выбрать пункт меню Файл ( Перенести данные из Модуля Сбора. Укажите путь к файлам с данными, которые находятся в каталоге DB, в каталоге BackUp, содержащем архивные копии, или на дискете, подготовленной любым модулем. Для того, чтобы иметь возможность в дальнейшем отменить изменения, сделайте архивную копию данных, так как процессе переноса данных введенная информация будет утеряна. После переноса информации обязательно проверьте ее правильность.

Данные, добавленные для филиалов, не переносятся. При необходимости их можно перенести по отдельности, а затем сделать архивные копии (см. Архивное копирование данных).
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Рис. 27. Перенос информации из модуля сбора

Представление собранных данных

После того, как в программу введена информация по всем формам, распечатан полный отчет и подготовлен электронный отчет, эти материалы необходимо представить в Росаккредагентство.

Комплект информационных материалов, представляемый образовательным учреждением, включает:

1) один экземпляр печатного отчета. Отчет должен быть сшит (допускается скрепление степлером). Титульный лист отчета должен быть заверен подписью руководителя и печатью образовательного учреждения;

2) при наличии филиалов - один экземпляр печатного отчета для каждого филиала, имеющего лицензию на право ведения образовательной деятельности в сфере высшего и(или) среднего профессионального образования как с полным, так и неполным объемом обучения, в том числе и не ведущего образовательную деятельность (см. «Часть 4. Перечень всех филиалов образовательного учреждения»);

3) электронный отчет головного образовательного учреждения, включающий электронные отчеты по его филиалам и сведения о дипломах. Электронный отчет может быть представлен на дискете, диске CD-ROM или отправлен по электронной почте. На представляемой дискете (диске CD-ROM) должно быть указано наименование образовательного учреждения. В случае представления электронного отчета по электронной почте необходимо обязательно указать в письме полное наименование образовательного учреждения и дату отправки печатного отчета.

Примечание: Представление форм с надписью «Черновик» не допускается.

Отчеты высылаются почтой (простой бандеролью) в жесткой папке, на которой указывается наименование образовательного учреждения.

Адрес для представления информации и переписки:

424000, г. Йошкар-Ола, пл. Ленина 3, к. 539
ФГУ «Национальное аккредитационное агентство в сфере образования» (Росаккредагентство)

Телефоны:

консультации по заполнению Модулей сбора: (8362) 45-68-90

бухгалтерия (работа с договорами): (8362) 63-01-69
консалтинговые услуги: (8362) 56-66-90, 64-16-88
информационно-консультационные семинары: (8362) 56-66-90, 64-16-88

приемная: 8 (8362) 41-61-94 

Факс: 8 (8362) 41-38-84

E-mail: obd@nica.ru

WWW-сервер: http://www.nica.ru

Инструкция по заполнению форм сбора информации

Общие положения

Формы сбора информации для федерального банка данных заполняются образовательным учреждением, а также каждым его филиалом. Данные по филиалам представляются головным образовательным учреждением на одной дискете вместе с данными по самому головному образовательному учреждению. Бумажные отчеты для каждого филиала должны прилагаться к отчету по головному образовательному учреждению.

Данные представляются за календарный год, если в форме ввода год не указан явно. В противном случае сведения заполняются за все указанные в форме года.

Формы 28, 29, 30 и 31 предназначены для заполнения только образовательными учреждениями медицинского профиля.

Информация в формы заносится по состоянию на 31 декабря 2009.

Правила заполнения форм

 Реквизиты образовательного учреждения

В части «Реквизиты образовательного учреждения» указывается полное наименование образовательного учреждения согласно учредительным документам, наименование образовательного учреждения на английском языке и организационно-правовая форма согласно уставу образовательного учреждения.

Наименование образовательного учреждения на английском языке вносится в программный модуль только в том случае, если оно официально зарегистрировано и внесено в устав образовательного учреждения.

В данной части следует также указать код ОКПО, код местонахождения образовательного учреждения по СОАТО (ОКАТО), код деятельности по ОКВЭД, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), код постановки на учет (КПП) и основной государственный регистрационный номер в Едином государственном реестре юридических лиц.

Данные сведения можно получить в бухгалтерии образовательного учреждения или в общем отделе (канцелярии) образовательного учреждения.

Внизу формы необходимо указать фамилию, имя, отчество исполнителя (сотрудника, который непосредственно занимается заполнением Модуля сбора), его должность и телефон для контактов в случае возникновения каких-либо вопросов относительно представленных в Росаккредагентство данных.

 Реквизиты действующих нормативных документов

Форма состоит из двух страниц: «Лицензии» и  «Приказы об открытии докторантуры», которые имеют схожую структуру. 

Каждая страница, в свою очередь, разбита на «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки.

Страница «Лицензии» предназначена для ввода сведений о лицензиях на право ведения образовательной деятельности, действующих на дату представления данных, и содержит поля ввода: «Орган, выдавший лицензию», «Регистрационный номер лицензии», «Начало периода действия», «Окончание периода действия».

В поле «Регистрационный номер лицензии» вводится серия и номер бланка и регистрационный номер лицензии. Например: А № 123456 рег. № 1234.

В поле «Начало периода действия» вводится дата принятия решения о выдаче лицензии с титульного листа лицензии.

В поле «Окончание периода действия» вводится дата окончания срока действия лицензии с титульного листа лицензии. 

Страница «Приказы об открытии докторантуры» предназначена для ввода сведений о действующих приказах об открытии докторантуры и содержит поля ввода: «Орган, выдавший приказ об открытии докторантуры», «Регистрационный номер приказа об открытии докторантуры», «Начало периода действия», «Окончание периода действия».

Для всех типов документов страница «Просмотр таблицы» отображает столбцы «Номер решения», «Организация, принявшая решение», «Дата начала действия», «Дата окончания действия». Она не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменение данных. Для того чтобы изменить содержание строки таблицы, следует выбрать мышкой или клавишами управления курсором требуемую строку (строка после выбора окрашивается в синий цвет) и перейти на страницу «Правка строки таблицы» (альтернативный способ – дважды щелкнуть мышкой на требуемой строке таблицы). Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одном документе. Переход от одного документа к другому осуществляется с помощью мыши и навигатора ввода данных. Для добавления данных о документе следует нажать кнопку [+] навигатора и заполнить соответствующие поля ввода.

Примечание: Сведения, введённые в данной форме, используются при заполнении некоторых далее следующих форм.

 Часть 1. Общие сведения об образовательном учреждении

В пункте 1 указывается дата основания образовательного учреждения.

Филиал указывает в качестве даты основания дату приказа о создании филиала.
Указывается подтвержденная документально дата создания первого из учреждений в цепочке правопреемников данного учебного заведения, независимо от количества последующих переименований, перерегистраций и реорганизаций. Например, Марийский государственный технический университет был основан более 75 лет назад как Поволжский лесотехнический институт. Несмотря на переименование дата его основания – по-прежнему 1934 г.

В пункте 2 указывается местонахождение (юридический адрес) образовательного учреждения (филиала). Головное образовательное учреждение указывает местонахождение согласно устава образовательного учреждения. Филиалы образовательного учреждения заполняют местонахождение согласно устава образовательного учреждения или лицензии филиала. Поле «Субъект Российской Федерации или страна» заполняется из справочника субъектов Российской Федерации (выпадающего списка) или вводом с клавиатуры соответствующего значения. Остальные реквизиты заполняются согласно имеющейся структуре.

В пункте 3 указывается почтовый адрес (адрес для переписки) образовательного учреждения. Поле «Субъект Российской Федерации или страна» заполняется аналогично полю из пункта 2. В случае, если почтовый адрес совпадает с местонахождением, указанным в пункте 2, данный пункт не заполняется.

Местонахождение и почтовый адрес могут не совпадать. Укажите местонахождение в том виде, как он указан в уставе образовательного учреждения, а почтовый так, чтобы быть уверенным, что посланная вам из Росаккредагентства корреспонденция вас найдет. 

Если ваш почтовый адрес изменился – сообщите об этом в Росаккредагентство для внесения в федеральный банк данных. Указание в адресах Субъекта федерации – обязательное требование Федерального управления почтовой связи по РФ.

В пункте 4 указывается код города для междугородних телефонных сообщений.

В пункте 5 указываются телефоны для связи с образовательным учреждением. Это могут быть телефоны приемной ректора, учебно-методического управления и т.д. В случае ввода более одного номера, телефоны указываются через запятую. Например: 12-34-56, 123-12-12.

В пункте 6 указывается номер(а) факса(ов). Правила ввода аналогичны указанным в пункте 5.

В пункте 7 указывается адрес электронной почты образовательного учреждения (адрес для переписки).

Наиболее часто проблемы со своевременным получением информации связаны с неверно внесенным в модуль адресом электронной почты учебного заведения. Адрес электронной почты состоит из уникального имени получателя почты, обязательного элемента @ и наименования почтового домена. В адресе электронной почты не должно быть пробелов.

В пункте 8 указывается адрес WWW-сервера образовательного учреждения. В данное поле можно ввести слово  «отсутствует», если такового нет.

 Часть 2. Состав комиссии по экспертизам условий осуществления образовательного процесса, соответствия содержания и качества подготовки обучающихся требованиям государственных образовательных стандартов, показателей деятельности

Форма заполняется в соответствии с распоряжением Рособрнадзора о проведении экспертизы образовательного учреждения (филиала образовательного учреждения) и состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

Страница «Просмотр таблицы» отображает столбцы «Должность», «ФИО», «Степень, звание». 

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одном эксперте. Она содержит поля «Должность члена комиссии», «Фамилия, имя, отчество», «Ученая степень, ученое звание», «Место основной работы, должность» и «Круг вопросов экспертизы».

 Часть 3. Сведения по должностным лицам

В данной части указываются фамилия, имя, отчество, должность, ученая степень, ученое звание и телефон ректора образовательного учреждения и проректора, ответственного за аккредитацию образовательного учреждения.

Примечания: В поле «Телефон» междугородний код указывать не нужно.

Филиалы на странице «Ректор» заполняют сведения о директоре филиала; на странице «Проректор, ответственный за аккредитацию» — сведения о проректоре (заместителе директора) филиала, если есть.

 Часть 4. Перечень всех филиалов образовательного учреждения

Филиал – обособленное структурное подразделение, находящееся вне места нахождения головной организации и осуществляющее по ее поручению часть ее функций. 

Данная часть заполняется только головным образовательным учреждением и не заполняется филиалами.

Форма состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки.

Страница «Просмотр таблицы» отображает полное наименование филиала. Она не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменение данных. Для того чтобы изменить содержание строки таблицы, следует выбрать мышкой или клавишами управления курсором требуемую строку (строка после выбора окрашивается в синий цвет) и перейти на страницу «Правка строки таблицы» (альтернативный способ – дважды щелкнуть мышкой на требуемой строке таблицы).

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одном филиале. Переход от одного филиала к другому осуществляется с помощью мыши и Навигатора данных.

В данной части указываются все филиалы, имеющие лицензию на право ведения образовательной деятельности, в том числе и не ведущие образовательную деятельность.

На странице «Правка строки таблицы» заполняются следующие поля ввода: 

· «Полное наименование» – полное наименование филиала; заполняется из отчета, представленного филиалом; 

· «Реквизиты лицензии» – реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности; заполняется из отчета, представленного филиалом; 

· «Год начала подготовки» – год первого набора студентов в филиале; 

· «Объём обучения» – объем обучения указывается в лицензии филиала.

Примечание: Поле «Полное наименование» доступно только для просмотра. Для внесения изменений в это поле необходимо внести изменения в электронный отчет, представленный филиалом.

Для добавления, изменения и удаления данных по филиалам служит панель кнопок, расположенная внизу формы, под строкой навигатора данных.

Для добавления данных предусмотрены два способа: 

1. Добавление новой записи в таблицу филиалов вместе с данными по этому филиалу; 

2. Присоединение данных к выбранной строке в таблице филиалов. 

Первый способ следует использовать, если таблица филиалов пуста или необходимо добавить запись о новом филиале образовательного учреждения. Второй способ может быть полезен, когда в таблице филиалов уже присутствуют необходимые записи о филиалах (например, после переноса информации из Модуля сбора данных за прошлый год) и требуется только присоединить к ним данные по этим филиалам.

Добавление данных по филиалу

Кнопка [Добавить] позволяет добавить данные по филиалу: добавляет строку с филиалом в часть 4 головного образовательного учреждения и присоединяет электронный отчет филиала в единый электронный отчет.

Для добавления новой записи в таблицу филиалов необходимо: 

1. Нажать кнопку [Добавить]. 

2. Указать путь к данным по филиалу. Если у Вас имеется дискета, сформированная филиалом из Модуля сбора, то – это диск «A:\», указанный в поле ввода по умолчанию. В противном случае, введите другой путь или нажмите кнопку [Просмотр] и выберите путь при помощи окна обзора папок. 

3. Нажать кнопку [Дальше >], после чего появится окно с протоколом переноса данных. Если данные о филиале были перенесены успешно, то в строке статуса появится сообщение: «Перенос информации о филиале завершен успешно» и можно нажать кнопку [Ok] для выхода. В противном случае будет выведено сообщение об ошибке.

После успешного добавления информации о филиале в таблице появится новая запись, в которой указаны наименование филиала и реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности (эти сведения берутся из добавляемых по филиалу данных). Поля «Год начала подготовки» и «Объем обучения» необходимо заполнить вручную. 

Примечание: Ошибка при добавлении информации по филиалу может возникнуть, если: 

· неправильно указан путь к данным; 

· добавляемые по филиалу данные были подготовлены Модулем сбора другой версии; 

· в добавляемых данных не указано полное наименование филиала. 

Присоединение данных по филиалу

При переносе информации из предыдущих версий Модуля сбора информация о филиалах переносится без учета присоединенных по каждому филиалу данных. Использование кнопки [Присоединить] позволяет присоединить электронный отчет филиала к единому электронному отчету.

Для присоединения данных к выбранной строке в таблице филиалов необходимо: 

1. Выбрать филиал, для которого будут добавляться данные. 

2. Нажать кнопку [Присоединить]. 

3. Указать путь к данным по филиалу. Если у Вас имеется дискета, сформированная филиалом из Модуля сбора, то – это диск «A:\», указанный в поле ввода по умолчанию. В противном случае, введите другой путь или нажмите кнопку [Просмотр] и выберите путь при помощи окна обзора папок. 

4. Нажать кнопку [Дальше >], после чего появится окно с протоколом переноса данных. Если данные о филиале были перенесены успешно, то в строке статуса появится сообщение: «Перенос информации о филиале завершен успешно» и можно нажать кнопку [Ok] для выхода. В противном случае будет выведено сообщение об ошибке. 

Примечание: Ошибка при присоединении информации по филиалу может возникнуть если: 

неправильно указан путь к данным; 

· добавляемые по филиалу данные были подготовлены Модулем сбора другой версии; 

· в добавляемых данных не указано полное наименование филиала или это наименование не совпадает посимвольно с наименованием выбранного филиала в таблице филиалов. 

Примечание: Если название филиала в электронном отчете не совпадает с соответствующим названием в части 4 Модуля сбора головного образовательного учреждения, удалите строку с этим филиалом и добавьте информацию о филиале с помощью кнопки [Добавить].

Кнопка [Изменить] дает возможность выполнить корректировку информации в электронном отчете филиала, и/или распечатать этот отчет. По нажатию этой кнопки будет открыта другая копия Модуля сбора с данными выбранного филиала. Чтобы продолжить работу в Модуле сбора головного образовательного учреждения достаточно завершить работу с Модулем сбора данных филиала.

Примечание: Любое изменение данных в электронном варианте отчета предполагает изменение печатного варианта. Отчет по головному образовательному учреждению будет невозможно сформировать без ошибок до тех пор, пока не будут заново распечатаны измененные отчеты по филиалу (филиалам).

Кнопка [Удалить] позволяет удалить данные по филиалу: удаляется строка с филиалом и электронный отчет филиала из единого электронного отчета.

Внимание! Электронные отчеты филиалов добавляются в электронный отчет головного образовательного учреждения, образуя единый электронный отчет. Электронные отчеты головного образовательного учреждения и филиалов (дискеты, CD-ROM) представляются в составе единого архивного файла, сформированного из Модуля сбора головного образовательного учреждения. Печатный отчет головного образовательного учреждения не содержит данных филиала. Поэтому бумажные отчеты для каждого филиала должны прилагаться к отчету головного образовательного учреждения.

Если в процессе слияния с высшим учебным заведением (например, при образовании университетских комплексов) учебные заведения среднего профессионального образования утратили самостоятельное юридическое лицо, то все унаследованные от них профессиональные образовательные программы включаются в Модуль головного образовательного учреждения. А в Росаккредагентство представляется письмо или копия приказа о реорганизации УСПО.

 Часть 5(а). Сведения о профессорско-преподавательском составе (для программ высшего профессионального образования)

Форма «Сведения о профессорско-преподавательском составе (для программ высшего профессионального образования)» состоит из трех страниц: «Всего», «С учёной степенью» и «Доктора/профессора». В данной форме указываются только ППС по основным образовательным программам (ООП) высшего профессионального образования; преподаватели ведущие нагрузку по программам среднего профессионального образования в данной части не учитываются.

Пояснения, идущие далее, относятся ко всем трем категориям ППС.

Для каждой категории численность физических лиц ППС вводится в таблицу, содержащую поля: «Размер ставки», «Штатных», «Внутренних совм.», «Внешних совм.», «Почасовиков», «Штатных вуза». Для добавления записи в таблицу необходимо нажать кнопку [+], расположенную под таблицей, и в появившемся окне ввести размер ставки. Размер ставки для каждой группы ППС в таблице не должен превышать 2. Затем для введенного значения ставки заполняются ячейки, соответствующие каждой из четырех (для головного вуза) или пяти (для филиала вуза) групп преподавателей, т.е. указывается количество штатных преподавателей, внутренних и внешних совместителей, почасовиков и штатных преподавателей головного вуза, ведущих педагогическую нагрузку в филиале.

Примечание: Столбец «Штатных вуза» заполняют ТОЛЬКО филиалы. К «штатным вуза» относятся штатные преподаватели головного вуза, выполняющие учебную нагрузку в филиале, с соответствующей долей ставки. Головной вуз НЕ УЧИТЫВАЕТ нагрузку преподавателя в филиале.

Кнопка [-] служит для удаления строки, соответствующей выбранному размеру ставки. Для изменения значения одной ячейки в таблице необходимо нажать кнопку [F2] или дважды щелкнуть левой кнопкой мыши на соответствующей ячейке таблицы и сделать соответствующие корректировки. Ячейки в столбце «Размер ставки» не могут быть изменены.

Примечание: Лица из числа штатного ППС вуза, выполняющие педагогическую нагрузку более чем на одну ставку, учитываются в столбце «Штатных» с размером ставки, соответствующим выполняемой нагрузке, и не учитываются в столбце «Внутренних совм.» 

Сумма ППС всех групп («штатных», «внутренних совм.», «внешних совм.», «почасовиков», «штатных вуза») должна соответствовать количеству физических лиц ППС, работающих в вузе.

Для каждой категории ППС вводится также: 

· общий объём учебной нагрузки (в часах). Объем указывается в соответствии с учебным планом; 

· количество штатных преподавателей, закончивших курсы повышения квалификации или прошедших переподготовку в течение последнего учебного года; 

· количество научных работников. К научным работникам относятся младшие научные сотрудники, научные сотрудники, старшие научные сотрудники, ведущие научные сотрудники и главные научные сотрудники образовательного учреждения, которые не имеют учебной нагрузки.

На странице «Всего» требуется указать число защит диссертаций, выполненных штатными сотрудниками и внутренними совместителями из числа научно-педагогического персонала вуза за 5 лет.

Примечание: Если в данном пункте поле ввода остается незаполненным или содержит нулевое значение, то это не вызовет ошибки при формировании отчета, но в качестве предупреждения поле ввода будет окрашено в красный цвет.

На странице «Всего» вводится также средняя заработная плата ППС по вузу в целом и отдельно по ППС с должностью доцент и должностью профессор.

Под средней заработной платой понимается отношение одной двенадцатой фонда оплаты труда, выплаченного за счет всех источников финансирования в отчетном календарном году соответствующей категории ППС, работающего по основному месту работы, к среднемесячной численности данной категории ППС.

Классификация ППС:

1) Штатные педагогические работники – лица из числа профессорско-преподавательского состава, для которых данное образовательное учреждение является основным местом работы, прошедшие конкурсный отбор и (или) утвержденные в должности приказом руководителя образовательного учреждения на основе заключенного трудового договора независимо от выполняемой нагрузки.

2) Внутренние совместители – лица из числа административно-управленческого персонала, научные и прочие работники образовательного учреждения, выполняющие сверх должностных обязанностей учебную нагрузку, прошедшие конкурсный отбор и (или) утвержденные в должности приказом руководителя образовательного учреждения на основе заключенного трудового договора.

3) Внешние совместители – лица из числа профессорско-преподавательского состава, для которых образовательное учреждение не является основным местом работы, прошедшие конкурсный отбор и (или) утвержденные в должности приказом руководителя образовательного учреждения на основе заключенного трудового договора.

4) Почасовики – педагогические работники, ведущие в данном образовательном учреждении учебную нагрузку на условиях почасовой оплаты.
Преподавательский состав, выполняющий учебную нагрузку на условиях почасовой оплаты, приводится к доле от ставки. Для этого объем часов учебной нагрузки, выполненный конкретным преподавателем на условиях почасовой оплаты делится на объем часов, выполняемый штатным преподавателем, работающим на полную ставку. 

 Часть 5(б). Сведения о преподавательском составе (для программ среднего профессионального образования)

Форма представляет собой таблицу.

Численность преподавателей и учебная нагрузка указываются за 2008-2009 учебный год. 

Поля ввода, расположенные в первом и втором столбце, заполняются сведениями по штатным преподавателям: численность (человек) и общая годовая учебная нагрузка в часах.

Поля ввода, расположенные в третьем и четвертом столбце, заполняются сведениями по внутренним совместителям: численность (человек) и общая годовая учебная нагрузка в часах.

Поля ввода, расположенные в пятом и шестом столбце, заполняются сведениями по внешним совместителям и почасовикам: также численность (человек) и общая годовая учебная нагрузка в часах.

Пояснения, идущие далее, относятся ко всем категориям преподавателей, и штатных, и совместителей.

Для каждой категории заполняются следующие пункты:

В пункте 1 указываются общая численность и объём учебной нагрузки педагогического состава.

В пункте 2 указываются численность и объём учебной нагрузки педагогического состава, имеющего высшее образование.

В пункте 3 указываются численность и объём учебной нагрузки педагогического состава, имеющего среднее профессиональное образование (не имеющее высшего). 

В пункте 4 указываются численность и объём учебной нагрузки педагогического состава, имеющего ученую степень или звание, а также имеющего степень и/или звание и высшую категорию. Поле суммы «Всего» заполняется автоматически. 

В пунктах 5 и 6 указываются численность и объём учебной нагрузки педагогического состава, имеющего первую и вторую категории.

В пункте 7 указываются численность мастеров производственного обучения, в том числе отдельно по имеющим высшее образование.

В пункте 8 указывается количество преподавателей, повышающих квалификацию в настоящее время (проходящих переподготовку, обучающихся на курсах повышения квалификации, в аспирантуре, докторантуре, соискателей) или повышавших квалификацию в течение последних 5 лет (закончивших магистратуру, аспирантуру, докторантуру, защитивших кандидатские или докторские диссертации, закончившие курсы повышения квалификации, прошедших переподготовку или стажировку) из числа ППС п. 1.

Часть 5(в).Мобильность преподавательского состава (для программ высшего профессионального образования)

В данной части необходимо ввести данные за 5 учебных лет. Выберите года на странице «Просмотр таблицы» и заполните поля ввода:

· количество иностранных преподавателей, принятых на стажировку (преподававших) в вузе в выбранном учебном году;

· объем учебной нагрузки иностранных преподавателей в выбранном учебном году (часов);

· количество преподавателей, принятых на стажировку для преподавания из других вузов России в определенном учебном году;

· объем учебной нагрузки в часах, выполненный преподавателями других вузов России, находившимися на стажировке (преподававшими) в вузе; 

· количество преподавателей вуза, направленных на стажировку (для преподавания) в выбранном учебном году:

· в другой вуз России;

· в один из ведущих вузов России (в том числе, из предыдущего пункта). К ведущим вузам России относятся: федеральные университеты
, инновационные вузы
, ведущие отраслевые вузы
;
· в страны СНГ;

· в страны дальнего зарубежья.

В данной части указываются преподаватели иностранных вузов и других вузов России, ведущие в вузе педагогическую нагрузку. 

Преподаватели иностранных вузов и других вузов России, проходящие стажировку в рамках реализации вузом программ дополнительного профессионального образования и не ведущие в вузе педагогическую нагрузку, учитываются в части 7 «Сведения по всем реализуемым программам дополнительного профессионального образования».

 Часть 5(г).Возрастной состав преподавателей (для программ высшего профессионального образования)

В данной части вводится информация только по штатным преподавателям и внутренним совместителям с ученой степенью и/или званием!

Часть состоит из трех страниц: «С ученой степенью кандидата и/или званием доцента», «С ученой степенью доктора наук и/или званием профессора», «Итого».

На первых двух закладках введите численность преподавателей по 10 возрастным интервалам. Поле «Итого» внизу формы недоступно для редактирования и отображает сумму по всем полям открытой закладки.

На закладке «Итого» все поля недоступны для редактирования, в них выводится суммарная численность преподавателей с ученой степенью и/или званием по соответствующим возрастным интервалам. 

Часть 6(а). Сведения по всем основным образовательным программам, указанным в лицензии (для программ высшего профессионального образования)

Основная образовательная программа высшего профессионального образования — это документ или комплект документов, который в соответствии с государственным образовательным стандартом определяет содержание образования по направлению (или специальности). Она представляет собой перечень всех реализуемых образовательных усилий (услуг), с указанием их видов, содержания, сроков. 

Программа должна включать в себя производственную практику, курсовые и дипломные проекты, экзамены, учебные занятия и контрольные мероприятия. В нее также входят не только обязательные, но и факультативные дисциплины. Основная образовательная программа может включать и мероприятия по реализации регионального компонента образования по усмотрению учебного заведения».

Основная образовательная программа может состоять из согласованных между собой рабочих программ учебных дисциплин и связывающего их воедино учебного плана, в котором определяется последовательность и порядок их реализации в учебном процессе.

В рамках заполнения Модуля сбора к основным относятся все образовательные программы, реализующие в полной мере соответствующий государственный образовательный стандарт и предполагающие по окончании курса обучения выдачу документов присвоении квалификации по соответствующему уровню профессионального образования. В том числе программы среднего профессионального образования, лицензированные в вузе (заполняются в части 6(в)) и начального профессионального образования (заполняются в части 6(д)).

В данной части указываются основные образовательные программы высшего профессионального образования, лицензированные в вузе (филиале вуза).

В пункте 1 указывается код специальности/направления подготовки по Общероссийскому классификатору специальностей по образованию (ОКСО). Код специальности вводится выбором соответствующего значения из справочника, который вызывается по нажатию кнопки «Классификатор специальностей». 

В этом же пункте указываются код квалификации по ОКСО и квалификация, получаемая в результате освоения данной образовательной программы. Код квалификации выбирается из списка кодов, которые соответствуют данной специальности. Поле «Квалификация» заполняется автоматически, значение, взятое из справочника, может быть отредактировано. Список выбора квалификаций содержит одно или несколько названий, соответствующих выбранному коду, при необходимости название квалификации можно ввести с клавиатуры.
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Рис. 28. Выбор квалификации из выпадающего списка

Примечание: специальность указывается один раз, даже если присваивается несколько квалификаций. Название квалификаций можно указывать через «;».
В пункте 2 указывается наименование основной образовательной программы. 

В пункте 3 указывается наименование специальности или направления подготовки, получаемой в результате освоения данной образовательной программы. Это название берется из классификатора специальностей (ОКСО) и не может быть изменено.

В пункте 4 указывается контингент обучающихся по формам обучения. 

В пункте 5 указываются сведения по экстернату. Если экстерната нет по данной образовательной программе, то поля ввода под данным пунктом не заполняется.

В пункте 6 указывается контингент обучающихся на платной основе (на внебюджетной основе с полным возмещением затрат) по формам обучения и экстернату.

В пункте 7 указывается год начала подготовки по данной образовательной программе (исторический). Год начала подготовки заполняется обязательно, если по данной образовательной программе указан ненулевой контингент обучающихся.

В пункте 8 указывается количество выпускников в прошедшем учебном году по формам обучения и экстернату.

В пункте 9 вводятся сведения по востребованности выпускников. Необходимо заполнить поля ввода: «Процент выпускников, направленных на работу», «Процент заявок на подготовку от количества выпускников», «Процент выпускников, состоящих на учёте в службе занятости» и «Процент выпускников, работающих в регионе».

В пункте 10.1 указывается общее количество студентов, зачисленных на 1 курс в текущем учебном году по формам обучения и экстернату. В пункте 10.2 соответственно вводится количество студентов, зачисленных на 1 курс на платной основе

В пункте 11 указывается конкурс на данную специальность в текущем учебном году (количество абитуриентов на 1 место) по формам обучения и экстернату.

В пункте 12 указываются реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по основной образовательной программе. Указываются номер лицензии, орган, выдавший лицензию, дата выдачи и дата окончания срока действия. Для ввода лицензии необходимо щелкнуть левой кнопкой мыши по кнопке с треугольником в правой части поля ввода «Номер лицензии». В результате на экране появится окно «Список лицензий». Щелкнув по кнопке с крестиком, Вы очистите содержимое реквизитов документа (из списка лицензий при этом документ не пропадет).

В пункте 13 указывается стоимость обучения одного студента по очной форме на базе общего среднего образования за один учебный год для обучающихся на платной основе в тысячах рублей. Если вуз не проводит обучение студентов по очной форме, то указывается стоимость обучения по очно-заочной или заочной форме.

В пункте 14 указывается количество студентов из стран СНГ, обучающихся по формам обучения.

В пункте 15 указывается количество студентов из дальнего зарубежья, обучающихся по формам обучения.

В пункте 16 заполняются сведения, характеризующие международную деятельность образовательного учреждения:

· количество российских студентов вуза, обучавшихся в рамках межвузовских договоров в 2008-2009 учебном году (за рубежом, в другом вузе России);

· количество иностранных студентов, принятых на обучение в вуз в рамках межвузовских договоров в 2008-2009 учебном году (из-за рубежа, из другого вуза России);

· ООП аккредитована зарубежным аккредитационным агентством (да/нет);

· для ООП используется система зачетных единиц по типу ECTS (да/нет);

· ООП реализуется на иностранном языке (да/нет);

· количество выданных в 2009 г. европейских приложений к диплому;

· ООП реализуется совместно с зарубежным вузом (да/нет) Если да, то введите наименование вуза и количество дипломов, выданных в 2009 г. совместно с зарубежным вузом.

 Часть 6(б). Сведения о зачислении в вуз по результатам единого государственного экзамена (для программ высшего профессионального образования)

Данная часть заполняется только образовательными учреждениями (и их филиалами), принимавшими участие в едином государственном экзамене в 2009 году. 

Страница «Правка строки таблицы» заполняется для выбранной для выбранной основной образовательной программы высшего профессионального образования по четырем формам обучения и формам финансирования. Код специальности и наименование ООП для удобства отображаются вверху формы. Заполнение данных для соответствующей формы обучения и финансирования возможно только в том случае, если для данной формы обучения и финансирования существует ненулевой контингент (см. пункт 4 и 5 для бюджетной и 6 для внебюджетной форм финансирования в части 6(а)).

Страница для каждой формы обучения и формы финансирования содержит таблицу, состоящую из четырех столбцов. Для занесения данных в столбец таблицы вначале необходимо в заголовке столбца указать предмет, по которому проводился единый государственный экзамен. Предмет выбирается из выпадающего списка или вводится вручную, если необходимый предмет отсутствует в списке. После этого в ячейки, находящиеся ниже, заносится количество студентов зачисленных в вуз с количеством баллов, соответствующим интервалу тестовых баллов, указанному в заголовке каждой строки.

 Часть 6(в). Сведения по всем основным образовательным программам, указанным в лицензии (для программ среднего профессионального образования)

Форма состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки. 

В данной части указываются основные образовательные программы среднего профессионального образования, включенные в лицензию вуза (филиала).

Страница «Просмотр таблицы» отображает только часть столбцов таблицы и не содержит полей ввода. Для того чтобы изменить содержание строки таблицы, следует выбрать мышкой или клавишами управления курсором требуемую строку (строка после выбора окрашивается в синий цвет) и перейти на страницу «Правка строки таблицы» (альтернативный способ – дважды щелкнуть мышкой на требуемой строке таблицы). Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одной образовательной программе. Переход от одной ООП к другой осуществляется с помощью мыши и «Навигатора». Для добавления данных о ООП следует нажать кнопку [+] «Навигатора» и заполнить поля ввода.

В пункте 1 указывается код специальности или направления подготовки по Общероссийскому классификатору специальностей по образованию (ОКСО). Код специальности вводится выбором соответствующего значения из справочника, который вызывается по нажатию кнопки «Классификатор специальностей». 

В этом же пункте указываются код квалификации по ОКСО и квалификация, получаемая в результате освоения данной образовательной программы. Код квалификации выбирается из списка кодов, которые соответствуют данной специальности. Поле «Квалификация» заполняется автоматически, значение, взятое из справочника, может быть отредактировано. Список выбора квалификаций содержит одно или несколько названий, соответствующих выбранному коду, при необходимости название квалификации можно ввести с клавиатуры.

Примечание: специальность указывается один раз, даже если присваивается несколько квалификаций. Название квалификаций можно указывать через «;».
В пункте 2 указывается название специальности. Поле заполняется автоматически из Классификатора специальностей (ОКСО).

В пункте 3 указывается контингент обучающихся по формам обучения. Сведения по каждой форме обучения вводятся на отдельной странице в поля ввода «На платной основе», «По базовому уровню», «По повышенному уровню». Поле «Всего» заполняется автоматически и недоступно для редактирования.

В пункте 4 указывается год начала подготовки по данной специальности (исторический). Год начала подготовки заполняется обязательно, если по данной образовательной программе указан ненулевой контингент обучающихся.

В пункте 5 указывается количество выпускников в прошедшем учебном году по формам обучения.

В пункте 6 указывается количество зачисленных студентов на 1 курс в текущем учебном году по формам обучения.

В пункте 7 указывается конкурс на данную специальность в текущем учебном году (количество абитуриентов на 1 место) по формам обучения.

В пункте 8 указываются реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по данной специальности. Указываются номер лицензии, организация, выдавшая лицензию, дата выдачи и дата окончания срока ее действия. Для ввода лицензии необходимо щелкнуть левой кнопкой мыши по кнопке с треугольником в правой части поля ввода «номер лицензии». В результате на экране появится «Список лицензий». Щелкнув по кнопке с крестиком, Вы очистите содержимое реквизитов документа (из списка лицензий при этом документ не пропадет).

В пункте 9 указывается количество студентов, проходивших практику на собственной производственной базе, базовых предприятиях (организациях, учреждениях) и иных предприятиях.

В пункте 10 указывается количество человек, отчисленных за три последних учебных из обучающихся на бюджетной основе.

 Часть 6(г). Сведения о зачислении в вуз по результатам единого государственного экзамена (для программ среднего профессионального образования)

Данная часть заполняется только образовательными учреждениями (и их филиалами), принимавшими участие в едином государственном экзамене в 2009 году. 

Страница «Правка строки таблицы» заполняется для выбранной основной образовательной программы среднего профессионального образования по трем формам обучения и формам финансирования. Код специальности и наименование ООП для удобства отображаются вверху формы. Заполнение данных для соответствующей формы обучения и финансирования возможно только в том случае, если для данной формы обучения и финансирования существует ненулевой контингент (см. пункт 3 в части 6(в)).

Страница для каждой формы обучения и формы финансирования содержит таблицу, состоящую из четырех столбцов. Для занесения данных в столбец таблицы вначале необходимо в заголовке столбца указать предмет, по которому проводился единый государственный экзамен. Предмет выбирается из выпадающего списка или вводится вручную, если необходимый предмет отсутствует в списке. После этого в ячейки, находящиеся ниже, заносится количество студентов зачисленных в образовательное учреждение с количеством баллов, соответствующим интервалу тестовых баллов, указанному в заголовке каждой строки.

 Часть 6(д). Сведения по всем основным образовательным программам, указанным в лицензии (для программ начального профессионального образования)

Форма состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки.

Страница «Просмотр таблицы» отображает только часть столбцов таблицы и не содержит полей ввода. Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одной образовательной программе.

В пункте 1 указывается код профессии: вводится выбором соответствующего значения из справочника, который вызывается по нажатию кнопки «Перечень профессий». 

В пункте 2 указывается название профессии. Поле заполняется автоматически из справочника, но может быть отредактировано.

В пункте 3 указывается контингент обучающихся по уровням имеющегося и получаемого образования.

В пункте 4 указываются реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по данной специальности. Указываются номер лицензии, организация, выдавшая лицензию, дата выдачи и дата окончания срока ее действия. Для ввода лицензии необходимо щелкнуть левой кнопкой мыши по кнопке с треугольником в правой части поля ввода «номер лицензии». В результате на экране появится «Список лицензий». Щелкнув по кнопке с крестиком, Вы очистите содержимое реквизитов документа (из списка лицензий при этом документ не пропадет).

 Часть 6(е). Сведения по всем основным образовательным программам, указанным в лицензии (для профессий профессиональной подготовки)

Форма состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки. 

В данной части указываются профессии профессиональной подготовки, лицензированные в образовательном учреждении (филиале).

Страница «Просмотр таблицы» отображает только часть столбцов таблицы и не содержит полей ввода. Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одной образовательной программе. 

В пункте 1 указывается код рабочей профессии. Код вводится выбором соответствующего значения из справочника, который вызывается по нажатию кнопки «Перечень профессий».

В пункте 2 указывается название профессии, оно также берется из справочника рабочих профессий, но может быть отредактировано.

В пункте 3 вводится контингент обучающихся по уровням имеющегося и получаемого образования:

· количество обучающихся, имеющих основное общее образование, без получения среднего (полного) общего образования; 

· количество обучающихся, имеющих основное общее образование и получающих среднее (полное) общеее образование; 

· количество обучающихся, имеющих среднее (полное) общее образование. 

В пункте 4 указываются реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по данной специальности. Указываются номер лицензии, организация, выдавшая лицензию, дата выдачи и дата окончания срока ее действия. Для ввода лицензии необходимо щелкнуть левой кнопкой мыши по кнопке с треугольником в правой части поля ввода «номер лицензии». В результате на экране появится «Список лицензий». Щелкнув по кнопке с крестиком, Вы очистите содержимое реквизитов документа (из списка лицензий при этом документ не пропадет).

 Часть 6(ж). Распределение студентов по курсам и специальностям для программ высшего профессионального образования (из формы ВПО-1)

Форма №3-НК «Сведения о государственном образовательном учреждении высшего профессионального образования» утратила силу согласно приказу Росстата от 05.06.2009 №106. С отчета на начало 2009/2010 учебного года упомянутый приказ вводит в действие форму №ВПО-1 «Сведения об образовательном учреждении, реализующем программы высшего профессионального образования». Сведения о распределении студентов по курсам и специальностям запрашиваются в данной части в соответствии с формой №ВПО-1 Росстата.

Добавление и удаление основных образовательных программ в данной части недоступно и выполняется в форме «Часть 6(а). Сведения по всем основным образовательным программам, указанным в лицензии (для программ высшего профессионального образования)». 

По каждой имеющейся форме обучения данные вводятся в одноименные поля, но на разных закладках: «Очная», «Очно-заочная», «Заочная», «Экстернат».

В пункте 1 указывается количество обучающихся на 1-7 курсе, по каждому курсу отдельно. Если контингент отсутствует, то поле не заполняется. Для программ подготовки магистров вводится количество обучающихся на 1-2(3) курсах.

В пункте 2 указывается фактический выпуск с 01.10.2008 по 30.09.2009 по категориям:

· неполное высшее образование;

· выпущено с выдачей диплома;

· продолжили образование в данном вузе по программам подготовки специалистов и магистров (из предыдущего пункта);

В пункте 3 отображается общая сумма по фактическому выпуску, вычисляемая автоматически.

В последнем пункте указывается выпуск, ожидаемый с 01.10.2009 по 30.09.2010.

 Часть 6(з). Распределение студентов по курсам и специальностям для программ среднего профессионального образования (из формы СПО-1)

Форма №2-НК «Сведения о государственном образовательном учреждении среднего профессионального образования» утратила силу согласно приказу Росстата от 05.06.2009 №106. Начиная с отчета на начало 2009/2010 учебного года упомянутый приказ вводит в действие форму №СПО-1 «Сведения об образовательном учреждении, реализующем программы среднего профессионального образования». Сведения о распределении студентов по курсам и специальностям запрашиваются в данной части в соответствии с формой №СПО-1 Росстата.

Добавление и удаление основных образовательных программ в данной части недоступно и выполняется в форме «Часть 6(в). Сведения по всем основным образовательным программам, указанным в лицензии (для программ среднего профессионального образования)». 

По каждой имеющейся форме обучения данные вводятся в одноименные поля, но на разных закладках: «Очная», «Очно-заочная», «Заочная».

В пункте 1 указывается количество обучающихся на 1-6 курсе, по каждому курсу отдельно. Если контингент отсутствует, то поле не заполняется. 

В пункте 2 указывается фактический выпуск с 01.10.2008 по 30.09.2009 по категориям:

· диплом о начальном профессиональном образовании;

· диплом о среднем профессиональном образовании базового уровня;

· диплом о среднем профессиональном образовании повышенного уровня.

В пункте 3 отображается общая сумма по фактическому выпуску, вычисляемая автоматически.

В последнем пункте указывается выпуск, ожидаемый с 01.10.2009 по 30.09.2010.

 Часть 7. Сведения по всем реализуемым программам дополнительного профессионального образования
Данная часть заполняется для каждой программы дополнительного профессионального образования, подготовка по которым ведется образовательным учреждением согласно лицензии. Она состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Просмотр таблицы содержит часть столбцов таблицы и не содержит полей ввода.

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию по одной программе дополнительного образования.

В пункте 1 указывается название профессиональной образовательной программы.

В пункте 2 указывается код базовой специальности по ОКСО (Общероссийскому классификатору специальностей по образованию), которой соответствует данная образовательная программа, если имеется. Код базовой специальности вводится выбором соответствующего значения из справочника, который вызывается по нажатию кнопки «Классификатор специальностей». 

В пункте 3 указывается название базовой специальности/направления подготовки. Это название берется из Классификатора специальностей подготовки и не доступно для редактирования. 

В пункте 4 указывается должностная категория слушателей.

В пункте 5 указывается среднегодовой контингент слушателей по трем категориям. Чтобы заполнить данный пункт необходимо нажать кнопку «Список групп, прошедших обучение в отчетном году» и заполнить появившуюся таблицу.
В пункте 6 указывается вид обучения, который выбирается из выпадающего списка. «Образовательное учреждение повышения квалификации реализует следующие виды дополнительного профессионального образования: повышение квалификации, стажировку, профессиональную переподготовку».

В пункте 7 указывается документ, выдаваемый слушателям по завершению обучения по данной образовательной программе. Государственные образовательные учреждения повышения квалификации, а также прошедшие аккредитацию негосударственные образовательные учреждения повышения квалификации выдают слушателям, успешно завершившим курс обучения, следующие документы государственного образца: удостоверение о повышении квалификации, свидетельство о повышении квалификации, диплом о профессиональной переподготовке, диплом о присвоении квалификации. 

В пункте 8. указывается год начала подготовки по данной профессиональной образовательной программе. Год начала подготовки заполняется обязательно, если по данной образовательной программе указан ненулевой контингент обучающихся.

В пункте 9 указываются реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности.

В пункте 10 указывается уровень образования согласно лицензии, вводится выбором из выпадающего списка.
 Часть 8(а). Сведения по аспирантуре

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». На странице «Правка строки таблицы» заполните поля ввода по каждой добавленной специальности. 

Код специальности вводится по одному из справочников специальностей научных работников: 

· по действующему классификатору;

· по новому классификатору, утвержденному приказом Минобрнауки от 25.02.2009 N 59 «Об утверждении номенклатуры специальностей научных работников», с изменениями согласно приказу Минобрнауки от 11.08.2009 г. № 294 «О внесении изменений в Номенклатуру специальностей научных работников». 

Рекомендуется использовать действующий классификатор. Хотя бы одно из двух полей кода специальности должно быть заполнено обязательно.

Наименование специальности также берется из справочника, но может быть отредактировано.

Количество обучающихся аспирантов по годам обучения и формам обучения вводится в таблицу:

	Очников
	Заочников
	Всего, заполняется автоматически

	Бюджет
	Внебюджет
	Бюджет
	Внебюджет
	Бюджет
	Внебюджет

	1-й год обучения

	Количество аспирантов 1 года, обучающихся на бюджетной основе по очной форме обучения
	Количество аспирантов 1 года, обучающихся на внебюджетной основе по очной форме обучения
	Количество аспирантов 1 года, обучающихся на бюджетной основе по заочной форме обучения
	Количество аспирантов 1 года, обучающихся на внебюджетной основе по заочной форме обучения
	Количество аспирантов 1 года, обучающихся на бюджетной основе по очной и заочной формам обучения
	Количество аспирантов 1 года, обучающихся на внебюджетной основе по очной и заочной формам обучения

	2-й год обучения

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В этом же разделе заполните поле «Количество соискателей» по выбранной специальности аспирантуры.

Итоговые суммы в разделе «Всего по специальности» вычисляются автоматически.

Реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по специальности аспирантуры указываются в конце формы выбором из списка, введенного в форме «Реквизиты действующих нормативных документов».

Аспирантом является лицо, имеющее высшее профессиональное образование и обучающееся в аспирантуре и подготавливающее диссертацию на соискание ученой степени кандидата наук.

Закон РФ «О высшем и послевузовском образовании»

В Модуль сбора вносятся сведения только об аспирантах, находящихся в аспирантуре данного образовательного учреждения, независимо от того, являются ли они сотрудниками данного образовательного учреждения, и не учитываются сотрудники образовательного учреждения, проходящие обучение в аспирантуре других образовательных учреждений.

«Для вузов искусств включаются все образовательные программы послевузовского образования, в том числе и творческо-исполнительские программы аспирантуры искусств, с указанием контингента обучающихся каждой послевузовской ООП.»

Дополнительные требования к показателям и критериям
государственной аккредитации для высших учебных заведений культуры и искусств.
Утверждены Приказом Минобразования России от 30.09.05 № 1938

 Часть 8(б). Эффективность работы аспирантуры

Часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки.

Данные представляются за 6 лет.

Страница «Просмотр таблицы» отображает года. Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию по одному году. Все необходимые записи для занесения сведений по данной части добавляются автоматически при первом открытии формы ввода.

Данные представляются до 2008 года, т.е. за 6 лет до года, предшествующего отчетному, включительно. Поскольку речь идет об эффективности работы аспирантуры, то за 2008 год следует вносить количество окончивших аспирантуру в 2008 году и количество защитившихся в срок до одного года (в 2009 году) после завершения обучения из числа окончивших в 2008 году. Общая схема занесения информации по годам представлена в таблице:

	Год
	Количество окончивших аспирантуру
	Из них количество защитившихся в срок до одного года после завершения обучения
	Количество защитившихся в срок свыше одного года, но до двух лет после завершения обучения
	Количество поступивших по очной форме в срок за 3 года до окончания
	Количество поступивших по заочной форме в срок за 4 года до окончания

	2002
	в 2002 г
	в 2003 г
	в 2004 г
	в 1999 г
	в 1998 г

	2003
	в 2003 г
	в 2004 г
	в 2005 г
	в 2000 г
	в 1999 г

	2004
	в 2004 г
	в 2005 г
	в 2006 г
	в 2001 г
	в 2000 г

	2005
	в 2005 г
	в 2006 г
	в 2007 г
	в 2002 г
	в 2001 г

	2006
	в 2006 г
	в 2007 г
	в 2008 г
	в 2003 г
	в 2002 г

	2007
	в 2007 г
	в 2008 г
	Не заполняется
	в 2004 г
	в 2003 г


 «Количество окончивших аспирантуру» – количество аспирантов, окончивших аспирантуру в запрашиваемом году;

«Из них количество защитившихся в срок до одного года после завершения обучения» – количество аспирантов, защитившихся в течение года после окончания аспирантуры. Это значение должно быть меньше или равно значению, указанному в поле «Количество окончивших аспирантуру».

 Часть 9. Сведения по докторантуре

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

Страница «Просмотр таблицы» отображает два столбца: код специальности по номенклатуре специальностей научных работников и количество обучающихся докторантов.

На странице «Правка строки таблицы» вводятся следующие данные: код специальности по номенклатуре научных работников; количество обучающихся докторантов (всего по специальности); реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по специальности докторантуры (номер лицензии, орган, выдавший лицензию, дата выдачи, дата окончания срока действия).

Докторантом является лицо, имеющее ученую степень кандидата наук и зачисленное в докторантуру для подготовки диссертации на соискание степени доктора наук.

Закон РФ «О высшем и послевузовском образовании»

Примечание: в Модуль сбора носятся сведения только о докторантах, находящихся в докторантуре данного образовательного учреждения, независимо от того, являются ли они сотрудниками данного образовательного учреждения и не учитываются сотрудники образовательного учреждения, зачисленные в докторантуру в других образовательных учреждениях. Филиалы вносят сведения только если в филиале открыта своя докторантура.

 Часть 10. Эффективность деятельности советов по защите диссертаций

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

Страница «Просмотр таблицы» отображает столбцы «Шифр совета», «Перечень специальностей» и «Количество диссертаций».

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одном совете. Она содержит поля: шифр совета; перечень научных специальностей, по которым производится защита; количество диссертаций, защищенных за последние 5 лет: 2005 — 2009. 

Поле «Перечень научных специальностей, по которым производится защита» заполняется кодами и названиями специальностей через точку с запятой. Пример: «060201 – разведение, селекция, генетика и воспроизводство сельскохозяйственных животных; 060202 – кормление сельскохозяйственных животных и технология кормов».

В Модуль сбора вносятся сведения только о специализированных советах по защите диссертаций, открытых в данном образовательном учреждении, и защищенных в них диссертациях.

В случае открытия специализированного совета совместно двумя и более образовательными учреждениями специализированный совет вносится в Модуль сбора каждого образовательного учреждения. 

Не подлежат учету сведения о специализированных советах иных образовательных учреждений, членами которых являются сотрудники данного образовательного учреждения.

Также не подлежат учету сведения о специализированных советах иных образовательных учреждений, в которых произошла защита диссертаций сотрудников данного образовательного учреждения.

 Часть 11. Сведения по научно-исследовательским работам

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

Данные представляются за 5 лет: 2005 — 2009.

Страница «Просмотр таблицы» отображает года. Она не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменение данных.

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию по одному году.

Она состоит из трех страниц – фундаментальные, прикладные и разработки.

Количество выполненных тем и объем финансирования в тысячах рублей вводятся в соответствии с видом и одним из следующих источников финансирования: собственные средства; средства учредителей; средства Минобразования (с 2004 г. средства Минобрнауки); средства Минпромнауки (с 2004 года объединены с Минобразованием); средства других министерств; средства различных российских научных фондов (РФФИ, РГНФ и др.); средства субъектов Российской Федерации, местных бюджетов; средства хоздоговоров; средства зарубежных контрактов и грантов; средства федеральных целевых программ, средства из других источников.

Обратите внимание! Начиная с версии модуля 10.0, для 2005 - 2008 гг. добавлен источник финансирования "Федеральные целевые программы". Средства, полученные в рамках выполнения федеральных целевых программ, заносятся в источник финансирования "Федеральные целевые программы" и не учитываются в остальных источниках финансирования.

«Фундаментальные научные исследования — экспериментальные или теоретические исследования, направленные на получение новых знаний без какой-либо конкретной цели, связанной с использованием этих знаний. Их результаты — гипотезы, теории, методы и т. д. Завершенные фундаментальные НИР могут заканчиваться рекомендациями о постановке прикладных исследований для выявления возможностей практического использования полученных научных результатов, научными публикациями и т. п.

Прикладные научные исследования — исследования, направленные на получение новых знаний с целью практического их использования для разработки технических нововведений. (Конечным результатом прикладных исследований являются рекомендации по созданию технических нововведений)».

Федеральный закон Российской Федерации 
 «О науке и государственной научно-технической политике»
 (от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ

«Экспериментальные разработки — деятельность, которая основана на знаниях, приобретенных в результате проведения научных исследований или на основе практического опыта, и направлена на сохранение жизни и здоровья человека, создание новых материалов, продуктов, процессов, устройств, услуг, систем или методов и их дальнейшее совершенствование».

Федеральный закон Российской Федерации 
«О науке и государственной научно-технической политике»
 (от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ

К разработкам относятся также разработки определенных конструкций инженерных объектов или технических систем (конструкторские работы); разработки идей или вариантов новых объектов, в т. ч. нетехнических, на уровне чертежей или других систем знаковых средств (проектные работы); разработки технологических процессов, т.е. способов объединения физических, химических, технологических и других процессов с трудовыми в целостную систему, производящую определенный результат (технологические работы).

(Инструкция Госкомстата России, утв. 10.09.93 № 177.)

 Часть 12. Сведения по учебно-методической работе

Данная форма состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

Данные представляются за 5 лет: 2005, 2006, 2007, 2008, 2009.

Страница «Просмотр таблицы» отображает года. Она не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменение данных.

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию за один год. На ней указываются сведения о грифованных учебниках и учебных пособиях, изданных преподавателями образовательного учреждения. Указывается количество и общий объем в печатных листах без учета тиража.

Все необходимые записи для ввода сведений по учебно-методической работе за последние 5 лет добавляются автоматически при первом открытии формы ввода.
Учебники и учебные пособия учитываются согласно присвоенным им грифам: гриф учебно-методического объединения (УМО) или научно-методического совета (НМС); гриф Минобразования России (Минобрнауки России) и другие грифы федеральных органов исполнительной власти. Начиная с 2007 года, учебники и учебные пособия под грифом Минобрнауки России учитываются в разделе «Грифы федеральных органов исполнительной власти».

Примечание: Сведения, введенные в 2004-2006 гг. как учебники и учебные пособия с грифом Минобразования России (Минобрнауки России) и другими грифами федеральных органов исполнительной власти, исправлять не нужно.

Количество и объем учебников (учебных пособий) в печатных листах вводятся по следующим двум группам: 

· «Количество работ» \ «всего» – указывается общее количество и объем в печатных листах учебников (учебных пособий), изданных преподавателями образовательного учреждения (для филиала – преподавателями филиала); 

· «Количество работ» \ «штатными» – указывается общее количество и объем в печатных листах учебников (учебных пособий), изданных только штатными преподавателями образовательного учреждения (для филиала – штатными преподавателями филиала). 

Филиалы не должны учитывать работы преподавателей головного образовательного учреждения в столбце «Количество работ» \ «штатными».

Примечание: Работа считается выполненной штатными преподавателями, если хотя бы один из авторов работы является штатным преподавателем.

Гриф Минобрнауки России (и других федеральных органов исполнительной власти) — присвоенная учебному пособию и вынесенная на его титульный лист одна из двух формулировок: «Допущено в качестве ….» или «Рекомендовано в качестве». Гриф федерального органа исполнительной власти присваивается учебнику приказом за подписью Заместителя министра и означает соответствие пособия всем требованиям Государственного образовательного стандарта. Гриф «Допущено….» присваивается впервые издаваемым учебникам, гриф «Рекомендовано» — при последующем переиздании учебников, имеющих гриф «Допущено…» и прошедших апробацию в соответствующих образовательных учреждениях. 

Гриф УМО — присвоенная учебному пособию и вынесенная на его титульный лист формулировка Учебно-методического объединения высших учебных заведений в соответствующей области образования о допустимости или рекомендации использования пособия. Перечни УМО вузов РФ утверждены приказами Минобразования России:

Гриф НМС — присвоенная учебному пособию и вынесенная на его титульный лист формулировка Научно-методического совета Минобразования России по соответствующей дисциплине или тематике о допустимости или рекомендации использования пособия. Перечни НМС утверждены приказами Минобразования России:

 Часть 13. Сведения по результатам научной и научно-методической работы

Данная форма состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

Данные представляются за 5 лет: 2005 — 2009.

Страница «Просмотр таблицы» отображает года. Она не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменение данных.

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию за один год. На этой странице указывается количество монографий и общий объем монографии в печатных листах всего и выполненных штатными преподавателями.

Все необходимые записи для ввода сведений по научно-методической работе за последние 5 лет добавляются автоматически при первом открытии формы ввода.

На странице «Правка строки таблицы» вводятся следующие данные: 

· «Всего монографий» – указывается общее количество и объем в печатных листах монографий, изданных преподавателями образовательного учреждения (для филиала – преподавателями филиала);

· «Монографий, выполненных штатными преподавателями» – указывается общее количество и объем в печатных листах монографий, изданных только штатными преподавателями образовательного учреждения (для филиала – штатными преподавателями филиала). 

Филиалы не должны учитывать работы преподавателей головного образовательного учреждения в поле «Монографий, выполненных штатными преподавателями».

Примечание: Обычно поля «Всего монографий» и «Монографий, выполненных штатными преподавателями» совпадают.

Монография — научное издание, описывающее какую-либо одну научную тему, имеющее сквозную структуру (главы, разделы, параграфы и т.п.), написанное одним автором или коллективом авторов. Сборники статей одного автора , сборники статей разных авторов на одну или разные темы монографиями не являются.

Для вузов искусств «к монографиям могут приравниваться публично представленные, опубликованные, имеющиеся в виде аудио- и видеозаписи результаты профессиональной творческой деятельности преподавателей по созданию авторских художественных произведений: спектакль, концертная композиция, фильм, цирковое и эстрадное представление.
Каждая выполненная работа приравнивается к одной монографии.» 

Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 30.09.2005 № 1938
 Часть 14. Перечень учредителей, ведомственная принадлежность

Данная часть заполняется как государственными, так и негосударственными образовательными учреждениями в соответствии с Уставом.

Для каждого учредителя образовательного учреждения указывается:

· для юридических лиц – полное наименование учредителя по Уставу; для физических лиц – фамилия, имя, отчество учредителя;
· адрес;

· междугородний телефонный код;

· контактные телефоны через запятую, например «954-08-07, 954-09-40»;

· адрес электронной почты.

Для образовательных учреждений, учредителем которых является Правительство Российской Федерации, указываются федеральные органы исполнительной власти, исполняющие обязанности учредителя.

Наименование учредителя можно ввести с клавиатуры или выбрать из выпадающего списка. 
Внимание! Список министерств и ведомств в выпадающем списке приведен в соответствии с административной реформой марта 2004 г.

 Часть 15. Основные научные направления (научные школы) образовательного учреждения
В данную часть заносятся сведения по каждому основному научному направлению (научной школе), по которым ведутся научные исследования в образовательном учреждении. Эта часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

Страница «Просмотр таблицы» отображает столбец «Название направления».

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию по одному научному направлению.

Для каждого научного направления указывается:

1. Код научных направлений по номенклатуре научных работников (вводятся из классификатора)

2. Название научного направления.

3. Ведущие ученые в данной области (1-3 человека). Вводятся данные по каждому ученому – фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, должность.

4. Количество защищенных диссертаций (докторских и кандидатских) основного научно-педагогического персонала образовательного учреждения по данному научному направлению за последние 5 лет.
5. Количество изданных монографий за последние 5 лет по данному направлению.

6. Количество изданных и принятых к публикации статей в реферируемых журналах.

7. Количество патентов, полученных на разработки: российских и зарубежных.

Примечание: к основному научно-педагогическому персоналу относятся штатные сотрудники и внутренние совместители образовательного учреждения.

Научная школа — это четко выраженное направление активных научных исследований, результаты которых представлены и опубликованы в виде монографий, учебников, ряда статей, выступлений, возглавляемое признанным специалистом в данной области — кандидатом или доктором наук, под руководством которого по темам данного направления ведется подготовка специалистов по программам послевузовского профессионального образования и кадров высшей квалификации.
«В перечень основных научных и творческих школ по каждому направлению научных исследований включаются: 

защищенные диссертации (кандидатские/докторские), а для творческих школ -  работы учеников, ярко проявивших себя  в данной сфере  художественной и педагогической деятельности (к ним относятся имеющие почетные звания, лауреаты и дипломанты международных и всероссийских конкурсов, лауреаты  государственных и других премий; члены творческих союзов; исполнившие ведущие партии/роли; осуществившие самостоятельную постановку спектакля/фильма/телепередачи; выступающие в качестве концертирующих музыкантов и т.п.);  

опубликованные статьи в специализированных журналах и научных изданиях, рекомендованных ВАК для публикации научных работ. 

К монографиям могут приравниваться публично представленные, опубликованные, имеющиеся в виде аудио- и видеозаписи результаты профессиональной творческой деятельности преподавателей по созданию авторских художественных произведений: спектакль, концертная композиция, фильм, цирковое и эстрадное представление.


Каждая выполненная работа приравнивается к одной монографии.»

Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования
 и науки от 30.09.2005 № 1938
 Часть 16. Информационное обслуживание

В пункте 1 требуется указать количество посадочных мест в библиотеках образовательного учреждения. В это число должно входить количество посадочных мест в библиотеках при общежитиях образовательного учреждения.

В количество посадочных мест в библиотеке, входят также посадочные места в читальных комнатах общежитий, работающих без библиотекаря. Места для занятий в жилых комнатах общежитий не учитываются.

В пункте 2 требуется указать общее количество экземпляров учебно-методической литературы в библиотеках (включая библиотеки при общежитиях). Заполнение данного пункта обязательно.
Примечание: Программа допускает отсутствие обязательной учебно-методической литературы: значение данного пункта может быть пустым или равным нулю, это не вызовет ошибки, но в качестве предупреждения поле ввода будет окрашено в красный цвет.

В этом же пункте требуется указать количество новой (не старше 5 лет) и обязательной учебно-методической литературы из пункта 2.

Обязательной является учебная и учебно-методическая литература, предусмотренная учебным планом.

В пункте 3 требуется указать наличие в образовательном учреждении подключения к сети Internet, а также скорость подключения, которую можно выбрать из выпадающего списка.

В пункте 4 требуется указать наличие в образовательном учреждении единой вычислительной сети.

В пункте 5 требуется указать количество Intranet – серверов (если имеются).

Intranet-сервер — узел внутренней (локальной, корпоративной) сети учреждения, содержащий структурированную информацию по определенной тематике, дисциплине, или о подразделении образовательного учреждения и т.п. Выполнен на основе Internet-технологий.

В пункте 6 требуется указать количество локальных сетей в образовательном учреждении.

В пункте 7 требуется указать количество терминалов, с которых имеется доступ к сети Internet.

В пункте 8 требуется указать общее количество единиц вычислительной техники (компьютеров) в образовательном учреждении и количество единиц компьютеров, использующихся в образовательном процессе. 

При подсчете единиц вычислительной техники не учитываются ЭВМ класса БК, ДВК, Д3-28 и тому подобные. Учитываются все классы IBM-совместимых ПЭВМ, а также мини-, миди- и супер-ЭВМ, в том числе ЭВМ серии ЕС.

В пункте 9 требуется указать количество единиц IBM PC-совместимой вычислительной техники в образовательном учреждении всего, а также из этого количества: 

· с процессором Pentium-II и выше;
· с двухъядерными процессорами или двумя и более процессорами с тактовой частотой более 1 ГГц;
· приобретено за последний год;
· пригодных для тестирования студентов в режиме on-line;
· пригодных для тестирования студентов в режиме off-line. 

К компьютерам, пригодным для тестирования в режиме off-line, относятся машины, удовлетворяющие следующим системным требованиям:

· частота процессора не ниже 233 МГц;

· оперативной памяти не менее 64 Мб (рекомендуется 128 Мб);

· разрешение экрана 800х600 в режиме High/True Color (рекомендуемое разрешение 1024х768;

· около 100 Мб свободного дискового пространства (в зависимости от объема базы заданий);

· операционная система Microsoft Windows 9x, ME, 2000, XP, 2003.

К компьютерам, пригодным для тестирования в режиме on-line, относятся машины, удовлетворяющие таким системным требованиям:

· частота процессора не ниже 233 МГц;

· оперативной памяти не менее 64 Мб;

· разрешение экрана 800х600 в режиме High/True Color (рекомендуемое разрешение 1024х768;

· операционная система Microsoft Windows 9x, ME, 2000, XP, 2003;

· наличие подключения к сети Интернет;

· браузер Internet Explorer 5.5 и выше с включенными cookies и javascript. 

В пункте 10 требуется указать количество компьютерных классов в образовательном учреждении, и количество компьютерных классов, оборудованных мультимедиа проекторами.

В пункте 11 вводятся суммы денежных средств (в рублях), выделенных на приобретение литературы в течение года, по видам: всего, учебно-методической, научной, периодических изданий.

В пункте 12 требуется указать наличие вузовской электронной библиотеки.
 Часть 17(а). Наличие и использование площадей зданий (в квадратных метрах)

Данная часть состоит из пяти страниц: «Собственная», «В оперативном управлении», «Арендованная на 5 и более лет», «Сданная в аренду», «Другие». 

В категории «Другие» указываются площади, имеющие форму собственности, отличающуюся от «Собственной», «В оперативном управлении», «Арендованной на 5 и более лет» и «Сданной в аренду». 

Для каждой страницы указываются только площади зданий по пунктам: «Общая», «Учебно-лабораторная», «Общежития», «Пункты общественного питания», «Спортзалы и другие крытые спортивные сооружения», «Оздоровительные комплексы, лагеря и базы отдыха». Все поля заполняются числовыми данными.

Примечание: Поля «Общая» и «Учебно-лабораторная» являются обязательными для заполнения.

Не допускается повторное указание одних и тех же площадей под разными формами пользования (собственность, аренда, оперативное управление), указание зданий, на которые не имеется соответствующих документов на право пользования и т.д. 

Форма владения площадями для образовательного процесса определяется в соответствии с договорами на право собственности, оперативного управления или аренды, которые находятся в бухгалтерии образовательного учреждения. Договор аренды помещения должен иметь государственную регистрацию.

Площади государственного образовательного учреждения, как правило, переданы ему учредителем в оперативное управление.

Учебно-лабораторными считаются все площади, занятые в учебном процессе, кроме спортзалов и спортивных сооружений.

 Часть 17(б). Сведения об арендованных учебно-лабораторных зданиях и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки.

Страница «Просмотр таблицы» отображает столбцы «Фактический адрес», «Площадь, кв.м.» и «Арендодатель». Она не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменения данных. Для того, чтобы изменить содержание строки таблицы, следует выбрать мышкой или клавишами управления курсором требуемую строку (строка после выбора окрашивается в синий цвет) и перейти на страницу «Правка строки таблицы» (альтернативный способ – дважды щелкнуть мышкой на требуемой строке таблицы).

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одной записи. Переход от одной записи к другой осуществляется с помощью мыши и «Навигатора». Для занесения данных о здании или помещении следует нажать кнопку [+] «Навигатора» и заполнить поля ввода.

В поле «Фактический адрес здания или отдельно расположенного помещения» заносится полный адрес здания в котором арендована площадь (например: 424000, Марий Эл, г. Йошкар-Ола, пл. Ленина, д. 3, офис 539).

В поле «Учебно-лабораторная площадь в кв.м.» заносится размер учебно-лабораторной площади, арендованной в этом здании.

В поле «Наименование организации-арендодателя» заносится полное наименование организации, представившей площадь в аренду.

Примечание: Сведения о зданиях и помещениях, заполняемые в этой форме, используются для автоматического заполнения поля с арендованной учебно-лабораторной площадью в форме «Часть 17(а). Наличие и использование площадей зданий (в квадратных метрах)» .

 Часть 17(в). Сведения о сданных в аренду учебно-лабораторных зданиях и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки.

Страница «Просмотр таблицы» отображает столбцы «Фактический адрес», «Площадь, кв.м.» и «Арендатор». Она не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменения данных.

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одной записи. Для занесения данных о здании или помещении следует нажать кнопку [+] «Навигатора» и заполнить поля ввода.

В поле «Фактический адрес здания или отдельно расположенного помещения» заносится полный адрес здания в котором находится сданная в аренду площадь (например: 424000, Марий Эл, г. Йошкар-Ола, пл. Ленина, д. 3, офис 533).

В поле «Учебно-лабораторная площадь в кв.м.» заносится размер учебно-лабораторной площади, сданной в аренду.

В поле «Наименование организации-арендатора» заносится полное наименование организации, которой сдана в аренду данная площадь образовательного учреждения.

Примечание: Сведения о зданиях и помещениях, заполняемые в этой форме, используются для автоматического заполнения поля со сданными в аренду площадями в форме «Часть 17(а). Наличие и использование площадей зданий (в квадратных метрах)» .

Внимание: Для заполнения частей 17(а – в), 18 можно воспользоваться соответствующей формой из формы №3-нк для Госкомстата России.

 Часть 18. Социальная инфраструктура

В пункте 1 указывается:

· число обучающихся, нуждающихся в общежитии;

· из них обеспеченных общежитиями;

· количество обучающихся, обеспеченных общежитиями на коммерческой основе.

Примечание: К студентам (слушателям), обеспеченным общежитием на коммерческой основе, относятся те, для которых места арендуются образовательным учреждением в общежитиях сторонних организаций.

В пункте 2 указывается:

· число посадочных мест на предприятиях общественного питания образовательного учреждения, а также количество посадочных мест, сданных в аренду;

· число посадочных мест на предприятиях общественного питания при общежитиях образовательного учреждения, а также количество посадочных мест, сданных в аренду.

В пункте 3 указываются сведения о наличии пунктов медицинского обслуживания в образовательном учреждении.

 Часть 19. Прежние наименования образовательного учреждения

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Просмотр таблицы содержит часть столбцов таблицы и не содержит полей ввода.

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одном переименовании образовательного учреждения. Она имеет поля ввода: «Наименование образовательного учреждения до выхода приказа о переименовании», «Дата приказа о переименовании», «Орган, издавший документ о переименовании» и «Реквизиты документа». Переход от одного наименования к другому осуществляется с помощью мыши и «Навигатора». Для добавления данных о прежнем наименовании образовательного учреждения следует нажать кнопку [+] «Навигатора» и заполнить поля ввода.

Примечание: Печатная форма части содержит дополнительную строку, в которой указывается текущее наименование образовательного учреждения. Это наименование заполняется из поля «Полное наименование образовательного учреждения» части «Реквизиты образовательного учреждения». В первой строке таблицы печатной формы дата начала действия наименования (столбец «с») берется из поля «1.1. Дата основания» части «1. Общие сведения об образовательном учреждении».

Данные собираются для сохранности всей информации о развитии образовательного учреждения на протяжении его существования, для предотвращения утраты связи образовательного учреждения с ЦБД ГА в результате его переименования.

 Часть 20(а). Востребованность выпускников

Часть включает в себя показатели востребованности выпускников по годам, указанным в таблице. 

Данные представляются за 5 лет.

Часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Просмотр таблицы содержит часть столбцов таблицы и не содержит полей ввода.

Страница «Правка строки таблицы» заполняется для каждого года и имеет поля ввода: «Процент выпускников, направленных на работу», «Процент заявок на подготовку от количества выпускников», «Процент выпускников, состоящих на учёте в службе занятости» и «Процент выпускников, работающих в регионе».

Все сведения заполняются для выпускников очной формы обучения (если очной формы нет, то для очно-заочной или заочной).

 Часть 20(б). Перечень основных предприятий, с которыми имеются договора на подготовку выпускников и распределение специалистов

Часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Данные заполняются за последний год.

Страница «Просмотр таблицы» отображает столбцы «Название организации», «Количество работающих выпускников». Она не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменения данных. 

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одной записи. Переход от одной записи к другой осуществляется с помощью мыши и «Навигатора». Для занесения данных о здании или помещении следует нажать кнопку [+] «Навигатора» и заполнить поля ввода.

На странице «Правка строки таблицы» необходимо заполнить данные об одном предприятии по следующим полям: 

Наименование предприятия; 

· адрес (например: 424000, Марий Эл, г. Йошкар-Ола, пл. Ленина, д. 3, офис 539);

· телефоны (один или несколько через запятую);

· адрес электронной почты;

· ФИО руководителя или начальника отдела кадров.

Далее заполняется количество работающих на данном предприятии выпускников. Учитываются выпускники 2009 г. выпуска, в настоящее время работающие на предприятии.

В следующем пункте специальности, по которым трудоустроены выпускники, вводятся в таблицу. Для занесения специальности следует нажать кнопку [+] «Навигатора» и выбрать требуемую специальность из справочника (Общероссийского классификатора специальностей по образованию).

 Часть 21. Сведения о научно-исследовательской работе студентов вуза

Форма состоит из двух разделов.

1. Организация НИР студентов. 

В пункте 1.1 указывается количество открытых конкурсов на лучшую научную работу студентов, проводимых по приказу федеральных органов исполнительной власти.

В пункте 1.2 указывается количество конкурсов на лучшую НИР студентов, организованных вузом.

В пункте 1.3 указывается численность студентов очной формы обучения, участвовавших в НИР.
2. Результативность НИР студентов.

В пункте 2.1 указывается количество научных публикаций.

В пункте 2.2 указывается количество научных публикаций без соавторов - сотрудников вуза.

В пункте 2.3 указывается количество грантов, выигранных студентами.

В пункте 2.4 указывается объем средств, направленных вузом на финансирование НИРС (тыс. руб.).

Все поля заполняются целочисленными значениями.

Примечание: данная часть заполняется за последний календарный год.

 Часть 22. Перечень всех представительств вуза, включая зарубежные

Данная часть заполняется сведениями о представительствах образовательного учреждения, находящихся вне головного вуза. Она состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». На странице «Правка строки таблицы» вводится информация об одном филиале или представительстве. Заполните поля в пунктах 1-8: «Полное наименование», поля почтового адреса, основание открытия (дата основания и номер приказа об открытии), «ФИО директора», «Телефонный код», «Контактные телефоны», «Факс», «Адрес электронной почты».

В случае если представительство находится за рубежом, телефонный код включает в себя код страны.

 Часть 23. Сведения о штатных докторах наук юридического, экономического профиля

Часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы». Доступ к требуемой странице осуществляется выбором мышкой соответствующей закладки.

Страница «Просмотр таблицы» не содержит полей ввода, поэтому не допускает изменение данных. Для того чтобы изменить содержание строки таблицы, следует выбрать мышкой или клавишами управления курсором требуемую строку (строка после выбора окрашивается в синий цвет) и перейти на страницу «Правка строки таблицы» (альтернативный способ – дважды щелкнуть мышкой на требуемой строке таблицы).

Страница «Правка строки таблицы» содержит информацию об одном докторе наук юридического или экономического профиля. Переход от одной записи таблицы к другой осуществляется с помощью мыши и «Навигатора». Для занесения данных в таблицу следует нажать кнопку [+] «Навигатора» и заполнить поля ввода.

Сведения заполняются по штатным преподавателям (для которых образовательное учреждение является основным местом работы) имеющим степень «доктор юридических наук» или «доктор экономических наук». Филиалы заполняют сведения только по штатным преподавателям филиала.

На странице «Правка строки таблицы» вводятся следующие данные:

· фамилия, имя, отчество доктора;

· дата рождения;

· сведения о дипломе доктора наук: серия, номер и дата выдачи;

· код научной специальности – выбирается из классификатора специальностей после нажатия на кнопку «Классификатор специальностей»;

· ученая степень – выбирается из списка; допустимы два значения: «д.э.н.» или «д.ю.н.»;

· ученое звание – выбирается из списка или вводится вручную. 

Часть 24. Сведения о дипломах, выданных вузом

Информация в данной части представляется по состоянию на 31 декабря 2009 года при помощи специальной программы – «Модуль сбора данных о дипломах, выданных вузом».

После заполнения программы «Модуль сбора данных о дипломах, выданных вузом» из него, при помощи меню «Файл > Подготовить дискету с данными», необходимо сформировать электронный отчет с информацией о дипломах, который представляет собой архивный файл «msx_db.zip».

Полученный архивный файл присоединяется в данной части ежегодного Модуля сбора. После присоединения архива дипломов информация о нем будет отображаться в форме ввода и печатной форме.

Внимание! Печатный отчет, формируемый из программы "Модуль сбора данных о дипломах, выданных вузом", представлять в Росаккредагентство не нужно.

Для добавления (присоединения) данных о дипломах нажмите кнопку [Добавить] и укажите размещение архива дипломов, подготовленного из модуля сбора данных о дипломах. Для удаления присоединенного архива нажмите кнопку [Удалить].

В модуле сбора данных о дипломах информация вводится по следующим полям: «Регистрационный номер диплома», «Фамилия имя отчество», «Код специальности», «Наименование специальности», «Год окончания вуза», «Квалификация», «Диплом с отличием (да/нет)», «Серия и номер бланка диплома», «Дата выдачи диплома» и другие.

Для упрощения заполнения в модуле сбора данных о дипломах имеется функция импорта данных из файлов формата CSV (Comma Separated Values - значения, разделенные запятыми). 

Программное обеспечение «Модуль сбора данных о дипломах, выданных вузом» доступно на WWW-сервере Росаккредагентства (http://www.nica.ru).

 Часть 25. Внутривузовская система гарантии качества образовательной деятельности

В данной части вводится информация о системе качества образовательного учреждения. 

В пункте 1 необходимо указать, имеется ли в образовательном учреждении система качества (да/нет).

Система менеджмента качества образовательного учреждения должна отражать его специфику и особенности; иметь стройную организационную структуру управления качеством подготовки специалистов; учитывать финансовые, кадровые, материальные, информационные ресурсы; постоянный мониторинг текущих и перспективных потребностей рынка труда в кадрах различной квалификации; учитывать конкурентные позиции образовательного учреждения, определяющие потенциал его развития.

При создании внутривузовской системы менеджмента качества рекомендуется руководствоваться следующими документам:

· «Стандарты и рекомендации для гарантии качества высшего образования в европейском регионе», разработанные ENQA - Европейской ассоциацией гарантии качества  в сфере высшего образования (http://www.nica.ru/ru/downloads/standards.pdf);

· ГОСТ Р ИСО 9001-2001 «Системы менеджмента качества. Требования (ИСО 9001 – 2000)»;

· ГОСТ Р ИСО 9004-2001 «Системы менеджмента качества. Рекомендации по улучшению деятельности (ИСО 9004-2000)»; 

· ГОСТ Р ИСО 9000-2001 «Системы менеджмента качества. Основные понятия и словарь (ИСО 9000-2000)»;

· Краткий терминологический словарь в области управления качеством высшего и среднего профессионального образования (http://www.obrnadzor.gov.ru/oficial_docs)

· соглашение международной экспертной группы ISO IWA 2:2003 «Системы менеджмента качества. Руководящие указания по применению ISO 9001:2001 в образовании»;

· Бергенская декларация министров стран участниц Болонского процесса, 20 мая 2005 г.

В пункте 2 указывается, охватывает ли система качества все образовательное учреждение (да/нет). 

Положения модели системы менеджмента качества могут касаться:

· всех областей, регламентируемых требованиями государственных образовательных стандартов, органов лицензирования и аккредитации; 

· отдельных подразделений образовательного учреждения;

· определенных направлений деятельности: только учебной, только научной и инноваций, управления;

· отдельных процессов образовательного учреждения. 

В пункте 3 выберите в выпадающем списке, распространяется система качества на подразделения или процессы.»

При использовании процессного подхода (ГОСТ Р ИСО 9001-2001) основными процессами являются обучение, научная деятельность, дополнительное образование, воспроизводство кадров. Обеспечивающие процессы: хозяйственная деятельность, управление персоналом и др. 

Описание того или иного процесса системы менеджмента качества должно быть оформлено в Руководстве по качеству, в документированных процедурах управления в виде структурного модуля, общих сведений, диаграмм или таблиц.

В пункте 4 укажите модель, на базе которой реализована система качества образовательного учреждения.

Модели контроля качества образования: 

· классическая модель самоуправления вуза;

· модель ГОСТ Р ИСО 9001-2001;

· модель конкурса Рособрнадзора и Рособразования «Внутривузовские системы обеспечения качества подготовки специалистов» (http://www.obrnadzor.gov.ru) 

· модель премии правительства РФ в области качества;

· модель ENQA (Европейской ассоциации гарантии качества высшего образования), разработанная для внутренней системы гарантии качества;

· модель EFQM - модель делового совершенства, предлагаемая Европейским фондом по управлению качеством (http://www.efqm-rus.ru/first.php);

· Модель самооценки «Совершенствование деятельности вуза», разработанная в СП6ГЭТУ «ЛЭТИ» (www.tqm.spb.ru ): основана на моделях EFQM и конкурса Рособрнадзора, дополнена требованиями и рекомендациями стандартов серии ГОСТ Р ИСО 9001-2001, а также стандартов и директив ENQA, разработана как типовая модель системы качества. 

· и другие.

В пункте 4.1 вводится год внедрения системы качества образовательного учреждения.

В пункте 5 укажите форму подтверждения соответствия системы качества образовательного учреждения выбранной модели: сертификация, аттестация, участие в конкурсе.

Сертификация – процедура, которую проходит система менеджмента качества образовательного учреждения в национальной (международной) системе сертификации. Орган сертификации выбирается образовательным учреждением.

Конкурс «Внутривузовские системы обеспечения качества подготовки специалистов» (с 2005 года – «Системы обеспечения качества подготовки специалистов»), учрежден Министерством образования РФ в 2000 году, информация о конкурсе – на сайте http://www.obrnadzor.gov.ru. 

Премии Правительства РФ в области качества присуждаются ежегодно за достижение значительных результатов в области качества продукции и услуг, обеспечения их безопасности, а также за внедрение высокоэффективных методов управления качеством. (http://www.minprom.gov.ru/special/6 )

Если система качества прошла экспертизу (сертифицирована, аттестована), в пункте 6 укажите следующие реквизиты:

· название органа, подтвердившего соответствие системы качества выбранной модели;

· результат последней экспертизы;

· дата последней экспертизы.

В пункте 7 указывается, в каком объеме разработана, действует и актуализируется документация системы качества: в полном объеме, охватывает только ключевые для системы качества образовательного учреждения процессы, фрагментарно, отсутствует.

Разработанные документы (положения о структурных подразделениях и должностные инструкции персонала, система электронного документооборота и др.) необходимы для управления процессами системы менеджмента качества. Состав и назначение документации системы качества образовательного учреждения присутствует в описании типовой модели.

В поле ввода пункта 8 укажите, кто принимал участие в разработке и внедрении системы качества: ректорат, профессорско-преподавательский состав, студенты, работодатели и т.д. Поле заполняется вводом с клавиатуры.

В пункте 9 укажите, где опубликована информация о системе качества: не опубликована, опубликована в Интернете, имеется в открытом или ограниченном доступе в локальной сети вуза, в СМИ, в печатном издании вуза и т.д. Источники перечисляются через запятую.

В пункте 10 указывается, кто принимает участие в оценке качества реализуемых образовательных программ: администрация, профессорско-преподавательский состав, студенты, работодатели, выпускники вуза, внешние эксперты, другие. 

В пункте 11 укажите, кто принимает участие в оценке качества преподавания: администрация, профессорско-преподавательский состав, студенты, работодатели, выпускники вуза, внешние эксперты, другие. 

В пункте 12 укажите, кто принимает участие в оценке качества и доступности учебных ресурсов: администрация, профессорско-преподавательский состав, студенты, работодатели, выпускники вуза, внешние эксперты, другие.

В пункте 13 укажите периодичность рассмотрения результатов оценки качества реализуемых образовательных программ. Выберите значение из списка: «один раз в 5 лет», «один раз в год», «один раз в семестр» или введите с клавиатуры. 

В пункте 14 укажите, где опубликована информация о процедурах и механизмах оценки уровня знаний студентов, применяемых в образовательном учреждении: не опубликована, опубликована в Интернет, Интранет, СМИ (внешние), печатные издания вуза и т.п.

В пункте 15 выберите «да», если в образовательном учреждении существует информационная система, позволяющая проводить сбор, анализ и распространение важной информации для управления образовательным процессом. В пункте 15.1 укажите, выбрав мышкой соответствующие пункты, какие составляющие включает данная информационная система:

· сведения об успеваемости и достижениях студентов;

· сведения о востребованности выпускников на рынке труда;

· результаты анкетирования студентов о качестве образовательных программ;

· результаты анкетирования студентов о качестве преподавания;

· данные о составе студентов и его анализе (прием, отчисления, перевод и т. д.);

· сведения о доступности учебных ресурсов; 

· основные показатели деятельности вуза.
 Часть 26. Международная деятельность

В пункте 1 указываются данные о научных и образовательных международных семинарах, конференций и других мероприятий, проведенных на базе высшего учебного заведения:

· количество мероприятий; 

· общее количество участников;

· количество зарубежных участников.

В пункте 2 вводятся данные о количестве договоров в области образования и научных договоров с зарубежными высшими учебными заведениями и научными организациями.

В пункте 3 требуется указать, проводилось ли рассмотрение вопросов Болонской декларации на ученом совете вуза (да/нет) (дата заседания ученого совета, номер протокола).

Остальные поля данной части заполняются автоматически на основе сведений, вводимых в соответствующем разделе части 6(а) (пункт 17 «Международная деятельность»).

 Часть 27. Сведения о стоимости основных фондов, структуре доходов и расходов образовательного учреждения

В данной части требуется указать общую стоимость основных средств, объем расходов по четырем категориям и объем доходов также по четырем категориям.

Все поля заполняются целочисленными данными. Суммы средств указываются в тысячах рублей. Сведения указываются за календарный год.

 Часть 28. Взаимодействие вуза с медицинскими организациями региона

Часть состоит из одной страницы.

Данные вводятся по специальностям: 060101 (лечебное дело), 060103 (педиатрия), 060104 (медико-профилактическое дело), 060105 (стоматология), 060108 (фармация).

Примечание: Данная форма ввода отображается только для образовательных учреждений медицинского профиля.

 Часть 29. Наличие клинической базы для практики студентов

Форма состоит из одной страницы.

Данные вводятся по специальностям: 060101 (лечебное дело), 060103 (педиатрия), 060104 (медико-профилактическое дело), 060105 (стоматология), 060108 (фармация).

Примечание: Данная форма ввода отображается только для образовательных учреждений медицинского профиля.

Имеется в виду клиническая база, определенная для данного учебного заведения Минздравом России или администрации Субъектов федерации. 

«Клинические базы образовательных учреждений медицинского и фармацевтического профиля должны определяться приказами Минздрава Российской Федерации или администрации субъектов Российской Федерации».

Требования и нормативы, 
применяемые при лицензировании образовательных 
учреждений высшего профессионального образования 
по программам высшего профессионального образования
 группы 040000 Здравоохранение

УТВЕРЖДЕНЫ
заместителем Министра здравоохранения РФ 12 ноября 1999 г.
и заместителем Министра образования РФ 15 ноября 1999 г

 Часть 30. Сведения по интернатуре образовательного учреждения

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

Страница «Просмотр таблицы» отображает два столбца: название специальности и количество обучающихся.

На странице «Правка строки таблицы» вводятся следующие данные: название специальности; количество обучающихся (всего по специальности и обучающихся за счёт средств федерального бюджета); реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по специальности интернатуры (номер лицензии, орган, выдавший лицензию, дата выдачи, дата окончания срока действия).

Примечание: Данная форма ввода отображается только для образовательных учреждений медицинского профиля.

Учитывается только интернатура, открытая в данном учебном заведении.

 Часть 31. Наличие ординатуры для выпускников

Данная часть состоит из двух страниц «Просмотр таблицы» и «Правка строки таблицы».

На странице «Правка строки таблицы» вводятся следующие данные: название специальности; количество обучающихся по специальности «1-го», «2-го» годов обучения; число обучающихся за счёт средств федерального бюджета; реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по специальности ординатуры (номер лицензии и орган выдавший лицензию).

Общее количество обучающихся по специальности ординатуры вычисляется автоматически и не требует ручного ввода или редактирования

Примечание: Данная форма ввода отображается только для образовательных учреждений медицинского профиля.
Учитывается только ординатура, открытая в данном учебном заведении.

� При установке программа не создает файлы в служебных каталогах Windows и не записывает информацию в реестр


� К федеральным университетам в данном контексте по состоянию на 31.12.2008 г. относятся Московский государственный университет, Санкт-Петербургский государственный университет, Сибирский федеральный университет, Южный федеральный университет.


� Инновационные вузы – вузы-победители I и II этапов конкурса Приоритетного национального проекта «Образование», внедряющие инновационные образовательные программы.


� Ведущие отраслевые вузы – вузы, на базе которых созданы УМО (базовые вузы) для разработки проектов государственных образовательных стандартов и примерных учебных планов для специальностей и направлений подготовки соответствующей отрасли.
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